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IEVADS

“Metodiskos noradijumos kvalifikacijas darba izstradei un noformé&sanai” ir aprakstiti
kvalifikacijas darba sagatavosanas, izstrades, noform&$anas un iesniegSanas algoritmi un
noteikumi.

Kvalifikacijas darbs (turpmak teksta — KvD) ir patstavigi veikts pétnieciskais vai
projektesanas studiju nosléguma darbs. Ta izstrade, nodoSana un aizstavésana ir viens no
studiju gala parbaudijumiem, kura sekmigs novert€jums apliecina studenta prasmi patstavigi
veikt petijumu vai izstradat tehnisku projektu izveletaja specialitaté un izmantot teorétiskas
zinasanas, lai formul&u un risinatu praktiskas problémas. Kvalifikacijas darba izstradei
nepiecieSamas iemanas un prasmes students apgiist studiju procesa, izstradajot patstavigos un

kursa darbus. Kvalifikacijas darba izstrades seciba apskatama 1. att¢la.

KvD izstrades |, posms 2. posms 3. posms KvD

—> z gt T > 2 > : x
sikums KvD sagatavosana KvD izstrade KvD nodosana aizstivésana

Att. lev.1. KvD izstrades seciba

Kvalifikacijas darba mérkis ir apliecinat studenta gatavibu veikt profesija paredz&tos
pienakumus.

Kvalifikacijas darba uzdevumi ir:

1. paplaSinat, sistematiz& un nostiprinat studenta teorétiskas zinasanas un prasmi tas
pielietot konkr&tu problému analizg, izvertéSana un risinasana;

2. veicinat p&tnieciska darba vai projektésanas praktisko iemanu apguvi;

3. palidzet izkopt iemanas un prasmes uzstaties auditorija, argumentéti un logiski
aizstavet savu viedokli un pamatot to gan rakstiski, gan mutiski kvalifikacijas darba
aizstavesanas laika.

Kvalifikacijas darbu aizstav tie studenti, kuri ir sekmigi apguvusi visu studiju
programmu, nokartojusi ieskaites un eksamenus, izstradaja kvalifikacijas darbu un iesniedza
to noteiktaja kartiba (sk. 3. nodalu).

Studenta kvalifikacijas darba izstradi vada koledZzas macibspeks vai konkrétas jomas

specialists. Kvalifikacijas darba vaditajs konsulte studentu par KvD lidz ta aizstavéSanai.



Darba izstrades laika students regulari konsultéjas ar katedras nozimetiem konsultantiem par

KvD atseviskam aspektiem (ekonomiska dala, darba drosSibas dala, normkontrole u. tml.).

Y V V V
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Kvalifikacijas darba izstradi nosaciti var sadalit vairakos posmos:

témas izvele, darba mérka un uzdevumu formulésana, darba satura sastadiSana;
literattiras un citu informacijas avotu studé$ana (sakotn€jas situacijas noskaidrosana);
darba plana izstrade, p&tijuma norise un rezultatu apkoposana,

iegiito materialu un rezultatu apstrade — analize, visparinasana, secindjumu un
priekslikumu izvirzisana;

darba uzrakstiSana un noformesana;

darba prezentéSana un aizstavéSana.

Students vienojas ar darba vaditaju katra darba veikSanas posma.



1. SAGATAVOSANAS POSMS

Kvalifikacijas darba sagatavoSanas posms ir pirmais KvD izstrades posms. Ta soli ir

atspoguloti zemak dotaja algoritma. (sk. 1.1. att.)

1. posma
sakums

-

L 4

Pieteikianas pie KvD vaditaja un KvD t€mas izvEle
EvD tEmas
l pieteikuma
D1 . ek datba iesniegiana studiju
vD tEmas pieteikuma s 2 programmas
vadiaju direktoram/orupas
kuratoram
~ EvD izstrades gaitas un satura plano3ana, kopd ar KvD temas
" darba vaditsju pieteikums
KvD kalendarais 1 LSTRA S ST
plans iesniegiana studiju
EvD uzdevuma sastadifana un saskanoiana ar darba _ Progranumas
vaditiju un KvD konsultantiem direktoram/grupas

kuratoram

EvD uzdevums
iesniegts?

EvD uzdevums

Att. 1.1. KvD sagatavoSanas posma algoritms



1.1. Kuvalifikacijas darba témas pieteikums
KvD izstradasanas process sakas ar KvD vaditaja un t€mas izvéli. Studentam ir

javienojas ar KvD vaditaju par izv€letas témas vadiSanu un t€mas nosaukuma formul&jumu.

KvD témai jabiit aktualai. Students KvD tému izvé€las atbilstosi savam studiju
virzienam, interes€m, darba devgja ieteikumiem, studiju gaita veiktajam iestradém un
pieredzei.

Students t€mu izvelas patstavigi, pienem darba devéja piedavato vai iepazistas ar
katedras/nodalas piedavatajiem kvalifikacijas darbu tematiskajiem virzieniem, kopa ar
izveléto darba vaditaju formulé t€mu, uzrakstot KvD t€mas pieteikumu p&c vienotas formas
(sk. 1. pielikumu). KvD témas pieteikums ir iesniedzams studiju programmas direktoram vai,
atseviSkos gadijumos, grupas kuratoram. Kvalifikacijas darba tému un KvD vaditaju apstiprina

katedras seédg.

1.2. Kvalifikacijas darba uzdevums
Péc KvD témas pieteikuma iesniegSanas notick darba meérka un uzdevumu

formulésana, ka ari KvD uzdevuma (sk. 2. pielikumu) izstrade. Tiek veidots KvD izstrades
plans un kalendarais grafiks.

P&c saskanoSanas ar KvD vaditaju un konsultantiem, KvD uzdevums ir iesniedzams
studiju programmas direktoram vai, atseviskos gadijumos, grupas kuratoram.

So darbibu izpildes laika tiek izstradats un saskanots KvD satura uzmetums.

Darba gaitas planosana

Péc KvD témas izveles, darba meérka, uzdevumu un pétiSanas metoZu precizéSanas,
students plano turpmaka darba gaitu, saskana ar 2. nodala aprakstito secibu.

Darba gaitas plans izstrades laika var mainities. Darba rakstiSana nav noteikti jasak
tiesi ar teorétisko KvD dalu. Dazadi apstakli, pieméram, materialu vaksana, prakses norise un
citi, var noteikt to, ka vispirms japievérsas aprékiniem un materialu analizei, bet teorétiskais
pamatojums un izskaidrojums atstajams uz vélaku laiku.

Ja darba izstrades laika iegitais KvD saturs atSkiras no darba uzdevuma, tad,
konsultgjoties ar KvD vaditaju un konsultantiem, darba uzdevumu attiecigi var mainit, lidz

studiju programmas direktora noteiktam terminam.



2. DARBA I1ZSTRADE

Péc KvD uzdevuma iesnieg8anas un apstiprinasanas, students turpina Kvalifikacijas
darba izstradi, pieturoties pie darba izstrades algoritma (sk.2.1.att.) un ievérojot
Kvalifikacijas darba izstrades konsultaciju un kontroles grafiku. Kvalifikacijas darbs tiek

izstradats latvieSu valoda.

2. posma
sakums
Obligata
konsultacija par
KD izstradi
¢ h 4
. Praktiskas dalas
_ Teoretiskas dalas Grafiskas dalas | | izpilde: apraksti,
1zstrade: informacyas . A
tlase un informaciju izstrade: pla_mun aprElum
4 e shemu skices ekonomiska dala,
vt Sa darba droéiba
| 5 |
‘F‘
| Konsultacyas ar EvD vaditdju un konsultantiem |
]
EvD noforméiana
R EvD noformé&Eanas normokontrole
KvD melnraksts Vai konsultanti

apstiprina KvD?

2. posma
beigas

Att. 2.1. KvD izstrades posma algoritms

Kvalifikacijas darbu izstrades konsultaciju un kontroles grafiku izstrada atbildiga

Studiju programmas persona péc 3. pielikuma dotas formas.



Izstradajot Kvalifikacijas darbu, studentam jaievéro sadas prasibas:

1) students veic patstavigu pétijumu vai izstrada tehnisku projektu par aktualu t€mu ar
ekonomisko pamatojumu un darba aizsardzibas prasibam;

2) darba saturam janodroSina secigs témas izklasts un tehniska projekta risinajums
atbilstosi izvirzitajam darba mérkim un uzdevumiem;

3) parejai no viena t€mas jautajuma uz citu jabit secigai un savstarpgji saistitai;

4) visa darba nepiecieSama vienota un viennozimiga terminologija;

5) javeido pétijumu un projekta aprékinu gaitas un rezultatu, secinajumu un priekslikumu

precizs, logisks, skaidrs un nobeigts izklasts.

2.1. Kbvalifikacijas darba melnraksta izstrade

Kvalifikacijas darbs rakstams valsts valoda.

Kvalifikacijas darba melnrakstu vélams sakt ar darba struktiiras veidoSanu.

Darba struktiiras veidoSana

Darba strukttiru veido:

- levads;

- nodalu un apaksnodalu virsraksti numeracijas kartiba;
- secinajumi un priekslikumi;

- informacijas avotu saraksts;

- grafiskie un citi pielikumi.

Darba katras struktiiras vienibas saturu students izstrada patstavigi, sadarbojoties ar
darba vaditaju un konsultantiem.

Teorétiskaja darba dala tiek izskatita eso$a situacija, saistita ar pétijjuma problému,
jautajuma/problémas vésture, lidzigu jautajumu risindjumu metodes un piemeéri, attistibas
virzienu u. tml. Praktiskaja darba dala tiek izpétits KvD objekts vai izstradajums, veidotas
grafiskas skices un aprékinos izmantotas metodes un lietojuma programmas. Kvalifikacijas
darba tekstam jabiit precizam, lakoniskam, viennozimigam.

Darbs rakstams zinatniskaja stila, tas ir cieSamaja karta (“tiek pétits”, “analizes
rezultatos tiek paradits” u. tml.) vai, ja no ta nav iesp&jams izvairities, tre$aja persona (,,autors”
vai “autore”, nevis “es”, “man” u. tml.). Teikumi jaformulé skaidri un neparprotami.
Japardoma vardu lietojums.

Piemeram, teikums:
,»Es sava darba rakstiSu par to, ka mana uznémuma ievilkt tiklu (vai elektribu,
vai siltumu)”.



Saja teikuma ir vismaz 3 kladas:

kas —ES?

Kada uznémuma?

Ko vai ka var ievilkt? Jadoma ko var veikt, lai nerastos parpratumi [ievilkt - ?
tiklu (kadu) ? siltumu (ka to var ievilkt?)] Var ierikot datortiklu, uzstadit
siltumapgades sistému u. tml.

Pareizi biitu So teikumu formulét $adi: “Darbs ir veltits (elektriska, siltuma vai
cita) tikla ierikoSanai uznémuma “XXX” .

Darba nav pielaujams lietot tadus vardus, ka “prieks”, “kops$”, “caur” (“cauri’), “ieks”,
“aplikacija”, “es”, “meés” (un citi vietniekvardi), “manuprat”, “pa lielam”, “vajag”, “@rta un
saprotama”, “intuitiva” (pareizi — “intuitivi saprotama”), “opcijas” (pareizi — “iesp&jas”).

Darbos nelieto slengu (zargonismus), sarunvalodas frazes, saisinatus teikumus u.tml.

Piem&ram: kompis, prikols, nokaras u. tml. ,,Prikols bija tads, ka rezultata
kompis nokaras”.

Visa darba tiek izmantota vienota un viennozimiga terminologija. Nav pielaujami
pielietot vienam un tam paSam jédzienam dazadus, kaut arT tuvus terminus, sinonimus,
sve$vardus, ja ir analogi valsts valoda. Darba izmanto valsts valodas terminologiju. Terminu
parbaudei var izmanot terminu vardnicu: termini.gov.lv.

Nav pielaujami patvaligi saisinajumi, iznemot visparpienemtos (Sk. 9. pielikumu). Ja
daudzkart jaatkarto kads jédziens, tad pirmo reizi teksta uzrakstams pilns nosaukums un
iekavas aiz ta janorada turpmak pielietotais saisinajums, pieméram, zemfrekvences

pastiprinatajs (ZF pastiprinatajs), u. tml. Nav atlauts lietot m&rvienibu apzim&umus, ja tos

lieto bez skaitliem (iznemot formulu paskaidrojumos).

Pieméram,
Nepareizi: Pareizi:
biezums mm biezums milimetros

Nav atlauts vardu teksta aizvietot ar simbolu vai burtu.

Pieméram,

Nepareizi: Pareizi:
@) punkts
h stunda

Matematiskas zimes “+7, “-*, “<” “>7] “9%” un citas, teksta nav atlauts lietot bez
skaitliskam vertibam. Pareizi ir rakstit “braka procents” nevis “braka % .
Darba pamatteksta nav pielaujams izmatot “-“ negativo skaitlu apzZimé&sanai. Pareizi ir

raksttt “minus 137, nevis “- 13”.
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Biitu ieteicams ieverot augstak minétas rekomendacijas jau darba melnraksta izstrades

laika, lai atvieglotu un paatrinatu turpmako teksta redigéSanu un noformésanu.

2.2. Kvalifikacijas darba struktira

Kvalifikacijas darba apjoms ir 40 — 60 Ipp., neieskaitot pielikumus, studenta

galvojumu un veértgjuma lapu.

V VV V V VYV V V V V V V VYV V V VYV V V

Kvalifikacijas darba sastavdalas:

titullapa (sk. 5. pielikumu);

darba uzdevums (sk. 2 . pielikumu);

anotacija latviesu valoda (Iidz 1 Ipp.) (sk. 6. pielikumu);

anotacijas divas svesvalodas (katra 11dz 1 lIpp.);

satura raditajs (vélams 1 lpp.) (sk. 7. pielikumu);

ievads (2 - 3 Ipp.);

teorctiska dala (15 — 20 Ipp. vai ap 25 % no apjoma);

praktiska dala un/vai aprékinu dala (15 — 25 Ipp. vai ap 50 % no apjoma);
ekonomika dala (3 — 6 Ipp. vai ap 5 — 10 % no apjoma);

darba drosibas un vides aizsardzibas dala (3 — 5 Ipp. vai ap 5 — 7 % no apjoma);
secinajumi (1 — 2 Ipp.);

priekslikumi (ja tadi ir, 1 — 2 Ipp.);

saisinajumu saraksts (ja tadi ir) (sk. 8. pielikumu);

informacijas avotu saraksts (sk. 13. pielikumu);

grafiskie pielikumi (ja tadi ir) (sk. 14. pielikumu);

pielikumi (ja tadi ir);

studenta galvojums (sk. 16. pielikumu);

Kvalifikacijas eksamena komisijas vert&juma lapa (sk. 17. pielikumu).

Kvalifikacijas darba komplektacijas uzbiivi var apskatit 2.2. attela.

Teorétiska un praktiska dalas var biit sadalitas vairakas nodalas, bet ieteicams ierobezot

kop&jo nodalu skaitu kvalifikacijas darba ar 9 nodalam, ieskaitot ekonomisko un darba

drosibas nodalas. Katras nodalas rekomend&jamais apjoms ir vismaz 5 lappuses. Katru darba

nodalu noslédz ar secinajumu, kas apkopojosa veida atspogulo svarigako informaciju un ar1

veido pareju uz nakamo nodalu.

Ja nodala tiek sadalita apaksnodalas, tad apakSnodalu minimalais skaits viena nodala

ir divas apaksnodalas. Tas pats attiecas uz apaksnodalu sadaliSanu.
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TUKSA LAPA

Vertgjuma lapa

STUDENTA GALVOJUMS

2. PIELIKUMS

1. PIELIKUMS

PIELIKUMI

INFORMACIJAS AVOTU
SARAKSTS

SAISINAJUMU SARAKSTS

SECINAJUMI
Pamatteksts 2. NODALA —
1. NODALA ||
IEVADS
SATURS
AHHOTALIS N
ABSTRACT
ANOTACIJA
KvD UZDEVUMS N
TITULLAPA
TUKSA LAPA N
KvD VAKI —

Att. 2.2. KvD komplektacija
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2.2.1. Titullapa
Titullapa ir darba pirma lappuse. Tas noform&jums un saturs ir redzams 5. pielikuma.

Kvalifikacijas darba norada Kvalifikacijas darba vaditaja amatu (pieméram, asistents,
lektors, docents) un iegiito zinatnisko gradu (habilitétais doktors, doktors, magistrs vai
bakalaurs), noradot zinatnu nozari ar latinu valodas saisinajumiem: piem&ram Dr.psych.,
Dr.habil.philol., Dr.sc.ing., Mg.sc.soc., Mg.paed., Mg.eoc., Mg.sc.ing., Bc.sc.comp.

Vaditaja akadémisko amatu saisina (pieméram: “profesors” — prof., “asocitais
profesors” — asoc. prof., “docents” — doc.). Lektora un asistenta amata nosaukumus nesaisina.

Uz titullapas jabut kvalifikacijas darba autora, vaditaja un konsultantu parakstiem.

2.2.2. Anotacija
Anotacija sniedz 1su, konkrétu parskatu par pétijumu — mérka un uzdevumu realizaciju,

teorétisko un praktisko rezultatu, galvenos secinajumus. Anotacija atspogulo darba uzbtvi un
struktdiru (sk. 6. pielikumu). Ta tiek rakstita latvieSu valoda un nakamajas lappusés tiek dotas
tas tulkojums divas sve$valodas. Piem&ram, anglu un krievu. Anotacijas apjoms — lidz vienai
lappusei katra valoda. Anotacijas nosaukums dazas valodas:

e LatvieSu val. — Anotacija;

e Anglu val. — Abstract;

e Kirievu val. — AgHOoTanus;

e Vacu val. — Annotation;

e Francu val. — Annotation.

Par anotacijas tulkojuma svesvaloda atbilstibu tekstam originalvaloda atbild autors.

2.2.3. Satura raditajs
Satura noforméSanas paraugs dots 7. pielikuma. Taja norada darba nodaluy,

apaks$nodalu un punktu virsrakstus un atrasanas lappusi.

Satura raditaja un teksta apakSnodalu virsrakstu formulg&jumiem jabiit vienadiem.

2.2.4. levads
Kvalifikacijas darba ievada sniedz bitiskako informaciju par veikto darbu. levada

struktiru nosaka nozares specifika.
Ievada nepiecieSams sniegt:
1. Teémas izvéles pamatojumu — nepiecieSams raksturot p&tamas problémsituacijas vai
tehniska uzdevuma aktualitati, originalitati un iesp&jamo novitati, ka ari pamatot

atbilstibu iegiistamai kvalifikacijai.
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2. Kvalifikacijas darba mérki — noformulét darba meérki, kas izvirzits saistiba ar
izv€letas t€mas risinajumu un kuru planots sasniegt. Mérki formul€ 1si un konkréti,
ietverot atbildes uz jautajumiem: ko daris? ko véelas sasniegt? ka daris?

3. Darba uzdevumus — wuzskaitit konkrétus uzdevumus (solus) darba mérka
sasniegSanai, 3 — 5 soli, posmi.

4. Pétijuma metodologiju (ja tads ir) — pétijuma veidu, datu ieguves un apstrades
metodes un panémienus. Aprakstit savam problémpétijuma procesam izveleto
metodologisko pieeju un pétnieciskas metodes. Noradit pétijumu bazi (vietu, kur
tiks/tika veikts pétijums, pieméram, “P&tijumu baze ir Ogres rajona Birzgales
pagasts.”). Pétijuma metodes nepiecieSamas, lai izpilditu uzdevumus, sasniegtu
mérki. Nosaucot metodes, vélams pamatot to izvéli. Sim noliikam var noderét
atbalsta frazes, piem&ram:

Vesturiska metode:
... lai atklatu dazadu apstaklu ietekmi uz (ka?) ....... attistibas gaitu.
Bibliografiski vésturiska metode:
...lai izpétitu, kadi tehnologijas ir ietekm&jusi (ka?) ..... , dzives
kvalitati.
Salidzinosa metode:
...lai analizétu (kur?) ...... (ko?) .......
Sistemiskas analizes metode:
...lai pétitu (ko?) ..... un atklatu (ko?) ......
Matematiska metode:
...lal apkopotu/apstradatu petijuma iegiitos rezultatus
Datu apstrades statistiskas metodes:
...lai analiz€tu petijuma iegiitos rezultatus...
Eksperimenta metode:
...lai parbauditu izvirzito hipotézi...
Aptaujas metode:
...lai izzinatu/noskaidrotu (ka?) viedoklus (par ko?) ...
Intervijas metode:
...lai noskaidrotu (ka?) viedokli/uzskatus (par ko?) ...
5. Darba produktu — darba gala rezultatu, paradot ta teor€tisko un praktisko

nozimi, ieviesanas iespéjas;

6. Darba struktiiras raksturojumu, atspogulojot ta teoretisko un praktisko nozimi.
Ievada tiek sniegta informacija par KvD struktiiru, 1si (1 — 2 teikumi) raksturojot
katras nodalas saturu.

Izlasot ievadu, lasitajs giist parskatu par darba saturu. Vertgjot darbu, vertetajs

(recenzents, valsts kvalifikacijas komisijas loceklis) pievér§ ipasu uzmanibu pareizi
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izveidotam ievadam un secinajumiem. Uzrakstot §1s dalas atbilstoSi prasibam, ir iesp&ja

pilnvertigi atspogulot sava darba saturu un giit augstaku vertéjumu.

2.2.5. Teoretiskas dalas izstrade
Kvalifikacijas darba teorctiska dala ir zinatniski tehniska pétjjuma vai projekta

teor€tiskais pamatojums. Taja ir apskatitas un izvertétas atbilstosas teorijas un ieprieks veiktie
pétijumi un projekti, kas attiecas uz konkréto problémjautajumu vai tehnisko uzdevumu.
Teorijas dala ne tikai tiek cit&ti citu autoru darbi un atklajumi, bet tie tiek art aprakstiti, izverteti
un salidzinati.

Viens no galvenajiem teorétiskas dalas uzdevumiem ir paradit saikni starp
iepriek§gjiem pétijumiem un ieceréto petijumu vai projektu. Tapéc $aja dala ir pienemts minét
galvenos citu autoru uzskatus un teorijas, atsaukties uz vinu definicijam, klasifikacijam,
izteikumiem un domam. Sniedzot ieskatu dazadu autoru teorijas un petijumos giitajas atzinas,
literatiras analize mé&rktiecigi javirza uz pétijuma vai projekta jautajumu izvirzisanu.

Teorétiski analizgjot literatiiru, nav veélams aizrauties ar citu autoru teksta burtisku
parstastu, jasniedz tikai biitiskaka informacija. Atzinas nevis parstasta, bet analizg, salidzina
un Verte, uzsverot savu attieksmi un to pamatojot. Citatu izvélei ir jabut loti mérktiecigai (viens
citats nedrikst parsniegt 50 vardus). Citati obligati jalick p&dinas, citata beigas noradot avotu
un lappusi.

Darba saturu sadala nodalas un apaksnodalas, kuras izvirzito uzdevumu seciba izklasta
tematu. Darba teoréetiskaja dala, rakstot konkrétas nodalas nosaukumu nevis ,,teorétiska dala”,
klasta pétamas problémas vai projekta teorétiskas nostadnes un koncepcijas. Teorétisko dalu
sadala apakSnodalas, ja tiek pétiti, pieméram, vairaki jautajumi un tad katru apakSnodalu var
veltit vienam no tiem. Ja nodala ir vairakas apak$nodalas, tad nodala jasak ar tekstu, kur§
saturiski noradis uz apaksnodalam (vismaz 2 — 3 teikumi). Katru darba dalu noslédz ar
visparinoso secinajumu.

Ja informacijas ir daudz, ta noteikti ir jaatlasa. Butiskaka ir ta informacija, kas ir tiesi
saistita ar pétfjuma jautajumu. Vispirms noskaidro pamatjédzienus, dod to definicijas. Atsedz
temata teorétiskas nostadnes principus vésturiska skatijuma Latvija un arzemes, galvenokart
izmantojot jaunako zinatnisko literatiiru (t.i., pe€dgjos 10 gados publicéto, IT joma — ped€jos 5
gados) un Interneta materialus.

Visiem teorétiskaja dala izklastitajiem jautajumiem jaatbilst darba témai, izvirzitajam

mérkim un janodroSina sekmiga pétijuma veikSana vai tehniska projekta izstradasana.

Informacijas atlase un informacijas avotu saraksts
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Darbu ieteicams sakt ar jaunakas — ped€jos gados izdotas — literatiiras un tehnisko
normativu apzinasanu un analizi. Pamatjédzienu noskaidroSanai izmanto enciklopédijas,
enciklop@diskas vardnicas, terminu skaidrojos$as vardnicas, ka arl citus uzzinas avotus.
Stradajot ar literatiiru un informacijas avotiem, svarigi precizi un pilnigi pierakstit zinas par
izmantoto gramatu vai citu informacijas avotu: autoru, darba nosaukumu, izdoSanas vietu un
laiku, ka ar izmantotas lappuses. Informacijas avotu saraksta noform&juma vadlinijas ir dotas
2.3.9. apaksnodala.

Vikipédija un citi brivas piekluves un satura veidoSanas informacijas avoti nav
uzticami. Tapéc Kwvalifikacijas darba ir jasniedz informacija, kas tiek dota oficialajas

majaslapas un uzticamajos resursos, noradot informacijas avota apmekl&juma datumu.

Izmantotas metodologijas apraksts

Darba praktiskas dalas veikSanai, tiek izmantotas kadas noteiktas projekta veikSanas
vai aprekinu metodes. Sada gadijuma darba teorétiskaja dala tiek sniegta informacija par
iesp€jamam metodém un izvel&to metozu pamatojums.

Ja KvD praktiskas dalas izpildei tiek izmantotas specializ&tas lietojumprogrammas vai
tehnologijas, tad teorétiskaja dala sniedz iesp&jamo un izmantoto risinasanas Iidzeklu aprakstu,

to salidzinajumu un izvéles pamatojumu.

2.2.6. Grafiskas dalas izstrade
KvD izstrade biezi ir nepiecieSams pievienot planus, ras€jumus, skices, darbibu vai

aprekinu algoritmu shémas. Tie attiecas uz darba grafisko dalu. Ja KvD ir saistits ar tehniska
projekta izstradi, grafiskas dalas izveide notiek paraléli vai pirms praktiskas dalas. Grafiskas
dalas aprakstus parasti pievieno darba praktiskai dalai, bet att€lus (shémas, planus, rasgjumus
u. tml.) izvieto grafiskos pielikumos vai pielikumos.

Visparigie ras€jumu noformé&Sanas noteikumi, tai skaita - formati, liniju veidi, uzraksti,
meérogi un citi elementi ir izklastiti valsts standartos. Vienota ras€¢jumu noforméSanas sist€éma
atvieglo sapraSanos starp ras€jumu izgatavotajiem — dazadam projektéSanas organizacijam un
to lietotajiem — raZoSanas organizacijam.

Darba ir izmantojams jebkur$ grafiskais standarts (LVS, TOCT, DIN, IEC), bet tam ir
jabut vienotam visa darba. Ir ieteicams izmantot LVS IEC 60617:2015 standartu. Ja darba tiek
izmantoti apzZimé&jumi, kas nav ieklauti standartos, obligati japievieno ras€juma lapa ar darba
pienemtiem grafiskiem apzim&jumiem. Tie tiek pievienoti grafisko pielikumu pirmaja lapa, ar
noradi “Pienemtie grafiskie apzim&umi”. Ja darba tiek izmantoti tikai izveéleta standarta

apzimé&jumi, tad $ada pirma lapa nav obligata, tacu loti vélama.
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Izstradajot KvD grafisko dalu ir jaievero:
* pamatformatu apzim&jumi un izméri;
« rakstlaukuma nozime un novietojums un aizpildisana;
* standarta atlautie mérogi, apzZim&jumi;

* uzraséto elementu izvietoSana uz lapas.

Formati
KvD grafisko dalu — ras€jumus, shémas utt. — noformé uz standarta formata papira

lapam. Pamata formatu izméri doti 2.1. tabula.

2.1. tabula
Formatu apzZim&jumi un izmeri
Formata Apdarinatais formats Rasgjamais laukums
apzimgjums al bl 2 b2
A0 841 1189 821 1159
Al 594 841 574 811
A2 420 594 400 564
A3 297 420 277 390
A4 210 297 180 277

Formatam A4 ir paredzéts tikai vertikals lapas novietojums. Pargjiem formatiem ir tikai
horizontals lapas novietojums. Ir ieteicams izmantot A4 un A3 formatus. A3 formata papira
loksnes salociSanas shéma paradita 2.3. attéla.

Atseviskos gadijumos, paSi smalko ras€jumu gadijuma, ir pielaujama A2 un Al
formatu izmantoSana. A0 formatu Kvalifikacijas darba izmantot nav ieteicams. LociSanas
shémas Siem lapu lok$nu formatiem ir dotas 15. pielikuma.

Lokot papira lapu, rakstlaukuma kreisas malas Iinijai jasakrit ar ramiSa kreisas malas

liniju. Papira lapa jaloka uzmanigi, lai nesabojatu rasgjumu.
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caurumi ievietosanal dokumentu vakos

|
' A3 formatu saloka

-, ki A4 formitu

—

—

Att. 2.3. A3 formata lapu salociSanas shéma

Raséjuma ramis un rakstlaukumu izvietojums

Ras€juma ramiti velk ar 0,35 mm Sauru nepartrauktu liniju. Dokumenta apmali veido

0,7 mm bieza pamatlinija — ras€jama laukuma iek$§jo Imiju velk 20 mm attaluma no

apdarinata formata ramiSa kreisas malas un 5 mm attaluma no pargjam trim malam.

{

kstlaukums

of

Citi formati

Galvenais
rakstlaukums

!

(sk. 2.4. att.).
210 Papildu ra
T —  —
N
- 20 5 M o] 20
>
N Formats A4
Galvenais
§ rakstlaukums
4
wn

Galvena rakstlaukuma sniedz informaciju par izstradajumu/ras€jamo objektu, ras€juma

veidu, ieskaitot dokumentu gatavojoSo, parbaudoSo un kontrol&joso atbildigo personu

Att. 2.4. Rakstlaukumu un ramisu izvietoSana

uzvardus, parakstus un datumus. Galveno rakstlaukumu novieto lapas apaksgja labaja sturf.

Papildu rakstlaukuma norada specialitates Sifru (pieméram, RTK — 4152203). Tos izvieto

lapas augsgja kreisaja sturt un teksts tiek rakstits pagriezot to uz 180° pret galveno
rakstlaukumu (sk. 2.5. att.).
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Att. 2.5. Galvena un papildu rakstlaukumu izvietoSana un aizpildiSana

Rakstlaukuma izmeéri un aizpildiSanas paraugs

Galvena rakstlaukuma izméri un aizpildiSanai nepiecieSama informacija ir noradita
2.6. attela.

T 1
’ !T ", n — o i 18
| | |
= I 1 T -
\ l | l Raséjuma difrs v
— + .
} 4 + . - . 4
1 | ‘ - Nen Vs Me sy
f. r | Lapa | Dot Ne | Parskaty | Dat
— A ldcbam— T 1
s 1R T | Raséjuma nosaukums - sl
| [ v A ' d
o vdl.-“v Uzvanis | { |
Morshoesr |V Uzvdios | - e g seats
! 4 + . 44 o -
| | ! ,l 140 17 i "
| | -
+ +
. 4

Att. 2.6. Galvena rakstlaukuma izméri un aizpildiSanas

| A-E-3 [20/072.00,00.00.E2}- shemas veida apeimejums

| | I \— 1 Delalas numurs
- Zemakas montaZas vienibas numurs
- - MontaZas vienibas numurs

Studenta apliecibas tris pédéjie cipari

Projektésanas gads
| Grupas kods

Shému veida apziméjumi:
E - Elektriska .
H - Hidrauliska 1 - Struktiras
G - Gazes 2 - Funkciondla
Kn - Kinematiska 3 - Principiala

- 4 - Montazas
O - Optiska
V - Vakuuma 5- Puesléqéanas
En - Energétiska 6 - Kopéja
D - Daiita 7 - Novietojuma
K - Kombinéta 8 - Apvienojuma

Att. 2.7. Ras€juma Sifra veidoSana

19



Ras€juma Sifra veidoSanai ir strikta kartiba — vispirms tiek rakstits grupas kods, tad
projektéSanas gads, studenta apliecibas p&dgjie tris cipari, tad nakamos tris laukumos apraksta

montazas vienibu un p&déja laukuma tiek ierakstits shémas veida kods (sk. 2.7. att.).

2.2.7. Praktiskas dalas izpilde
Darba praktiskaja dala, rakstot konkrétas nodalas nosaukumu, nevis ,praktiska dala”,

autors apliecina prasmi veikt empirisku pétijumu vai izstradat tehnisku projektu, pielietojot
apgitas teorctiskas zinasanas. ST dala ietver pétijuma norises vai projektéSanas aprakstu,
rezultatu kvalitativu un kvantitativu analizi un interpretaciju. P&tfjjuma vai tehniskas
projektesanas rezultatus ilustré att€li un tabulas.

Ja KvD praktiskas dalas aprékiniem un att€loSanai tiek izmantotas specializ€tas
lietojumprogrammas (pieméram, PSIM, DiaLux, Trafo u. tml.), tad ir jadod 1sa aprakstosa
informacija par izmantoto programmu, ievaddatiem un giitiem rezultatiem.

Darba praktiskas dalas izpildes posmi

Aprakstot darba praktisko dalu biitu vélams:

¢ noteikt, kada informacija ir nepiecieSama projekta realizacijai pec teorétiskaja dala

izveletas metodikas;

e veikt informacijas analizi un sagatavot datus aprékiniem (p&c nepieciesamibas

aprakstit katra projekta elementa biitiskus parametrus);

e veikt darba aprékinu dalu:

= veidot aprékinu algoritmu, balstoties uz apgiitam studiju kursos teorétiskam
zinasanam,

= aprékinus veikt noteikta seciba, siki aprakstot veiktas darbibas,

= paradit visu veikto aprékinu rezultatus;

e veikt rezultatu analizi un izteikt secinajumus.

KvD praktiskas dalas izstradi vélams veikt kvalifikacijas prakses laika.

Vienveidigie aprekini

Ja darba ir javeic vairaki vienveidigie aprékini, pieméram, kabelu Skérsgriezuma
izvéles aprékini, tad darba ir sniedzams viena kabela pilnais aprékins ar izmantotam formulam
un to aprakstu. Tas ir darams, lai paraditu aprékinu metodologiju un algoritmu. Pargjo kabelu

apreékinu sakuma dati un rezultati tiek doti kopsavilkuma tabula.

2.2.8. Ekonomiska dala
Ekonomisko dalu sak ar aprakstu, nevis finansu aprékina vai tames tabulu. Apraksta

pamato ekonomisko lietderibu, apraksta kadas ekonomiskas metodes un izmaksas tiks
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izmantotas, lai veiktu ekonomiskos aprékinus un no ka veidojas pilnas paSizmaksas
kalkulacija. Paskaidro, kas tiks aprékinats, no kurienes nemtas izejvielu, materialu un
pakalpojumu cenas un kadas valiitas, tas tiks noraditas. Nodalas ietvaros visi aprekini tiek
veikti viena valiita. Ja aprékinos tiek noraditas cenas cita valiita, tad vismaz kopsavilkuma tas
japarrékina Latvija pienemtaja valiita. Ja izmaksas ir dazadas valiitas, tad tas parrékina uz eiro
péc Latvijas bankas noteikta kursa. Rakstot pilnos vai saisinatos valiitas nosaukumus, tiem
jabit preciziem, parbauditiem p&c starptautiskajiem standartiem. Ir dazadas pierakstu sistémas
saisinajumiem — ir 1SO divburtu kodi un trisburtu kodi (ISO3166, ISO639 UN 1SO4217).
Visiem valitas nosaukumiem darba ietvaros izmanto vienotu pieraksta sistémas standartu.

Kvalifikacijas darba ietvaros ekonomiskie jautajumi var tikt izskatiti veicot projekta
realizacijas novértgjumu. Tas tiek veikts pamatojoties uz 2017. gada 3. maija pienemtiem
Ministru kabineta noteikumiem Nr. 239 “Noteikumi par Latvijas bavnormativu LBN 501-17
"Biivizmaksu noteikSanas kartiba".

Izejvielu un materialu kalkulacija tiek uzskaititi visas izejvielas un visi materiali, kas
nepieciesami doto pakalpojumu sniegSanai vai projekta realizacijai. Materiali un izejvielas tiek
uzskaititi iegades cenas.

Darba algas fonda aprékina parada tiesas darba izmaksas, kuras tieSi saistitas ar
projekta realizaciju vai pakalpojumu sniegSanu. Paredz ar1 prémiju apmeéru, ja tadas tiek
planotas, ka arT atvalinajuma naudas rezerves.

Socialas apdrosinasanas maksajumos no kopgja darba algas fonda aprékina socialos
maksajumus saskana ar LR normativiem dokumentiem.

Pirms pilnas paSizmaksas kalkulacijas izveidoSanas paredz vispar€jas izmaksas, kuras
letilpst arT administracijas izdevumi. Parasti §is izmaksas plano proporcionali darba algas
fondam, kura ietilpst atalgojums un socialas apdroSinasanas maksajumi.

Veicot finansu aprékinus precizi norada cenu ar Pievienotas vertibas nodokli (turpmak
teksta — PVN) vai bez PVN, ja pamatdatos ir cena bez PVN, tad PVN aprékina atseviski.
Parbauda cik liels ir PVN un citi saistitie nodokli darba rakstiSanas laika.

Aprékina beigas parada PVN summu, kada samaksata par materialiem.

Finansu tabulas norada precizu tabulas galvu (virsraksta rindu vai kolonu) ar visam
nepiecieSamajam mérvienibam. Ja tabula ir gara — sastav no vairakam lapam, tad galvai jabit
visas lapas. Ja tabula aiznem vairak par divam lapam, ta tiek parvirzita pielikumos.

Ekonomiska dala tiek sastadita izmaksu tame: materialo veértibu iegades izmaksas,
darbaspéka izmaksas, citas izmaksas (uzskaita kadas, pieméram, transporté$ana, uzglabasana,

apdro$inasana u.c.), nodokli.
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Ja tiek veikta izmaksu salidzinasana, tad izskata vismaz 2 — 3 piedavajumus. Noverte
un pamato konkréta risinajuma izvéli.

Ieteicams veikt SVID analizi, t.i. uzskaitit problémas risinajuma stipras puses, vajas
puses, ieguvumus, draudus. Izskatit perspektivas, piemeéram, vai péc nepiecieSamibas bis
iesp&jams uzlabot esoSos resursus (esoSaja datortikla pievienot vél vienu darba staciju
(datoru)). Pie vajam pusém, piem&ram, var miné programmatiras saderibu ar citam
programmatiiram (piem&ram, uz OS Linux bazes vai OS Windows bazes) utt.

Nodalu ieteicams beigt ar secinajumiem un priekslikumiem.

2.2.9. Darba drosibas dala
Darba droSibas dala atspogulo darbu ar dazadiem normativiem dokumentiem:

likumiem, Ministru kabineta noteikumiem, nozares normativiem dokumentiem utt., kas
attiecas uz personala drosibu un vides aizsardzibu.

Pamatojoties uz normativo aktu prasibam, organizacija ir jabiit ieksgjas kartibas
noteikumiem un nolikumiem par darba vides uzraudzibu, ka ar1 darba aizsardzibas instrukcijas
noteiktiem profesijam un darba veidiem.

Var izpétit uznémuma darba drosibas politiku perspektiva, apsverot un nosakot, kadus
darba apstaklus buitu vélams nodrosinat. Darba drosibas politika ir pamats uzn€muma darbibas
planoSanai, nosakot vispargjos mérkus $aja joma.

KvD projekta realizacijas laika ir nepiecie$ams noverteét darba vides riskus, Kuri
ietekmé personala veselibu.

Dazreiz KvD darba drosibas dala ieklauj dokumentu izstradi. Pieméram, darba
drosibas instrukciju, darba vides riska noverte§jumu un darba droSibas pasakumu planu.

Darba droSibas dalas secinajumos novérté darba dros§ibas sisteému, kas aprakstita KvD,

veicot tas prieksrocibu un trilkkumu analizi.

2.2.10. Secinajumi un priekslikumi
Secinagjumi ir apgalvojuma forma izteikti spriedumi par pétijuma vai tehniskaja

projekta izvirzito jautajumu, merki un uzdevumiem.

Secinajumos noverté darba sasniegtos rezultatus, to inZeniertehnisko, ekonomisko un
socialo nozimi, parada savu radoSo ieguldijumu un konkréta uzdevuma risinajuma praktisko
nozimi.

Secinajumu sakuma parada, ka kvalifikacijas darba:

e mérkis ir sasniegts (ja nav sasniegts, tad paskaidro, kapéc nav sasniegts),
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e planotie uzdevumi ir izpilditi (ja visi nav izpilditi, tad paskaidro, kuri
uzdevumi un kapeéc nav izpilditi).

P&c tam, atspogulo darba izteiktas atzinas. Secinajumus vélams konspektivi strukturét
5 — 7 punktos, numurgjot ar arabu cipariem.

Secinajumu nodalas nobeiguma students Tsi raksturo paveikto, saskana ar darba mérki
un izvirzitajiem uzdevumiem. Vienlaikus atzimé butiskas griitibas, izaicinajumus, pretrunas,
ja tadas bija, un ka tas tika parvarétas. VElams izvirzit konkrétus priekslikumus Iidzigas
problémas risinasanai.

Ja radusies ierosinajumi un/vai priekslikumi, tos raksta péc secinajumiem atseviska
lapa un numuré ar arabu cipariem.

Priekslikumus formulé konkré&ti, atbilstosi izskatitajai problémai un tie tiesi izriet no
secinajumiem. Katra priekslikuma sniedz atbildes uz jautajumiem: kas daris (adresats)?

ko daris? ka daris? ko tas dos?

2.2.11. Saisinajumu saraksts
Ja darba ir vairak par desmit saisinajumu, tad to skaidroSanai veido atsevisku lappusi

“Saisinajumu saraksts” (sk. 8. pielikumu). Jebkura gadijuma, ir vai nav atsevisks saisingjumu
saraksts, vajadzigos skaidrojumus sniedz taja lappus€, kur pirmo reizi saisinajums lictots.
Biezi lietotie un visiem zinamie saisinajumi (tadi ka: apm., piem., sk., $.g., u.c., utt., u.tml., ha,

cm, g, kg) nav japaskaidro. Saisinajumi, kurus neskaidro, ir uzskaititi 9. pielikuma.

2.2.12. Informacijas avotu saraksts
Informacijas avotu saraksta ietver visus darba minétos informacijas avotus, tai skaita

att€lu, tabulu un formulu avotus. Informacijas avotu saraksta jaietver ne mazak ka 10 vienibas,
no kuram 4 — 5 jabiit pe€d€jos 10 gados publicétam, IT joma — ped&jos 5 gados.

Informacijas avotu saraksta jabuit ari literatiirai, tas ir, gramatam, publikacijam,
zinatniskiem Zzurnaliem, katalogiem u.tml. Informacijas avotu saraksta norada ticamus,
atpazistamus informacijas avotus, arl no interneta. Meklétajserveru adrese (piemé&ram,
www.google.lv) vispar nav informacijas avots.

Informacijas avotu atveides formulas un saraksta veidoSanas un noformé&Sanas

vadlinijas ir dotas 2.3.9. punkta. Informacijas avotu saraksta piemérs ir paradits 13. pielikuma.

2.2.13. Grafiskie pielikumi
Ja darba grafiska dala satur vairak neka cetras lapas, tad ta tiek ievietota grafiskos

pielikumos. Ja ta satur mazak par Cetram lapam, tad ta tiek ievietota pielikumos. Pie projektu
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grafiskas dalas ir attiecinami ras&jumi, shémas (hidrauliskas, struktiiras, tehnologiskas u. tml.)

un plani.

2.2.14. Pielikumi
Pielikumos ir materiali, kas palidz izprast darbu, atspogulo pétijuma vai tehniska

projekta rezultatus, kuri nav ieklauti pamatteksta. Visbiezak pielikumi ir eksperimentalas
programmas, plani, ras€jumi, shémas, uzskates lidzeklu un anketu paraugi (neaizpilditi) u.c.
Ja materiali ir aizgiti, tad norada to avotu.

Darba pamatteksta ir jabit atsaucei uz katru pielikumu. Nevar bt pielikums par kuru

nav stastits darba.

Loti svarigi, lai kvalifikacijas darba temats, satura raditajs, ievada formulétie
problémjautajumi (mérkis, uzdevumi un u.c.), darba teksts un iegiitie secinajumi veidotu
savstarpéji saskanotu kopveselumu, kas ir viens no butiskiem KvD kvalitates, studenta

un darba vaditaja kompetences raditajiem.

2.3. Darba noformésana
Kvalifikacijas darba pareiza noforméSana ir loti svariga! Ta palidz visam ieinteresétam

pusém (tai skaita, KvD vaditajam, recenzentam, eksamena komisijas locekliem) atrak darbu

lasit, uztvert, orientéties darba struktiira. Bet studentam darbu ir vieglak labot un rediggt.

2.3.1. Malas un lapas aizpildijjums
Darba elektronisko versiju sagatavo uz A4 papira lapu formata, atstajot neaprakstitas

sekojosas lapas joslas:
2.3.1.kreisaja puse 30 mm,;
2.3.2.1abaja pusé 15 mm;
2.3.3.augsa 20 mm,;

2.3.4.apaksa 20 mm (neskaitot lapas numuru);
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Att. 2.8. Teksta izvietojums lapaspusé
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2.3.2. Lapu numeracija
Lappusu numeracija ir vienota visam darbam.

Darba lapas (lappuses) numuré lapas apakSpus€ centra ar arabu cipariem bez punkta
vai citam zimém. Titullapa ir darba pirma lappuse, bet numeraciju nerada sakuma lapas
(titullapa, kvalifikacijas darba uzdevums, anotacijas, satura raditajs). Lappuses numuru sak
noradit ar [EVADU. Lai to izdaritu:

1. Dokuments ir pareizi jasadala, lapas jalauz (Page break) vajadzigajas vietas

(nodalu beigas).

2. Dokuments tiek dalits sekcijas. Pieméram, ja dokumenta pirmajas 7 lapas nav

jarada numeracija (1. sekcija), ta jasak ar 8. lapu (2. sekcija):

a) novieto kursoru 7. lapas teksta beigas, veic dalisanu sekcijas (Word 2007:
Page Layot/ Breaks/ Section Break/ Continuos);

b) noliek kursoru 8. lapa ar kuru saks numeraciju;

¢) izpilda komandas (Word 2007: Insert/ Page Number/ Bottom of Page/ Plain
Number 2 (lapas apaksa pa vidu));

d) izslédz riku Link to Previous;

e) noliek kursoru ieprieksg€jas lapas kajeng (Word 2007: Page Number/ Remove

Page Numbers), dzes numeraciju 1. sekcija.
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Pielikumu lappuses art tiek numurétas, tacu tas netiek ietvertas darba kopgja apjoma.

2.3.3. Virsrakstu noformésana
Nodalas virsrakstiem jabiit isiem un konkrétiem. Vardus virsrakstos parnest nedrikst,

satsinat nav atlauts, punktu beigas neliek. Tos raksta ar lieliem burtiem (sakumburtiem), lapas
centrd. Tadus virsrakstus ka ANOTACIJA, AHOTAIIMS, ANNOTATION, IEVADS,
SATURS, SECINAJUMI, INFORMACIJAS AVOTU SARAKSTS noformé ka nodalu
virsrakstus, bet nenumure.

Nodalas virsrakstiem burtu lielums — 16 pt, treknraksta (Bold), burtu stils — Times New
Roman. Atstarpe starp virsrakstu un tekstu (2 x 1,5).

Apaksnodalu virsrakstus raksta kreisaja pusg, ar atkapi 1,27 cm no lapas kreisas malas,
ar maziem burtiem, iznemot pirmo sakumburtu. Burtu lielums — 16 pt, treknraksta (Bold),
burtu stils — Times New Roman.

Punktu virsrakstus raksta kreisaja pus€, ar atkapi 1,27 cm no lapas kreisas malas, ar
maziem burtiem, iznemot pirmo sakumburtu. Burtu lielums — 14 pt, treknraksta (Bold), burtu
stils — Times New Roman.

Apakspunktu virsrakstus raksta kreisaja pusg€, ar atkapi 1,27 cm no lapas kreisas malas,
ar maziem burtiem, iznemot pirmo sakumburtu. Burtu lielums — 12 pt, treknraksta (Bold),
slipraksta (ltalic) vai to kombinacija, burtu stils — Times New Roman. Apakspunktu
noform&sana ir vienada visas darba nodalas. ApakSpunkti netiek numuréti.

Virsrakstus PIELIKUMI un GRAFISKIE PIELIKUMI centré lapa horizontali un
vertikali (sk. 40. Ipp). Burtu lielums — 26 pt, treknraksta (Bold), burtu stils — Times New Roman.

2.3.4. Pamatteksta noformésana
Darba pamatteksta noforméSanai izmanto burtu stilu Times New Roman, burtu lielums

12 pt. Teksta izkartojuma katra lappuse tiek ieverots 1,5 starprindu intervals. Tekstu izlidzina

pie abam malam (Justify). Rindkopas pirmas rindas atkape no kreisas puses — 1,27 cm.
Tekstu iedala nodalas, apaksnodalas un punktos. Nodalas numuré kvalifikacijas darba

robezas, apaksnodalas — nodalas robezas, punktu — apaksnodalas robezas. Ja ir nepiecieSama

apakSpunktu ievieSana, tad tiek izmantota teksta ieziméSana ar treknrakstu vai sliprakstu vai

to kombinacija. Sada gadijuma apak$punktu noformésanai ir jabiit vienadai visas darba

nodalas. Numurés$anai izmanto arabu ciparus. Aiz katras cipara grupas liek punktu, piem.,
2.2. < otra nodala, otra apaksnodala.

2.3.4. € otranodala, tresa apaksnodala, ceturtais punkts.
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Katru nodalu sak rakstit jauna lapa, apakSnodalas turpina izpildit iesaktaja lapa,
ieverojot intervalu (2 x 1,5) starp ieprieks€jas apaksnodalas tekstu un jauno apaks$nodalu.
Punktus turpina izpildit iesaktaja lapa, ieverojot intervalu (1 x 1,5) starp ieprieksgja punkta
tekstu un jauno punktu.

Katru nodalu sak ar paskaidrojoSo aprakstu, un noslédz ar secinajumu/secinajumiem
par nodala apskatito vielu. Atteli un tabulas tiek izvietoti nodalas vidi.

Teksta lietojot skaitlus, tie jasasaista ar tekstu, lai formatgjot nerastos kltda, un skaitlis
nepaliktu cita rinda, pieméram, <3 datorsisttmas> aiz 3 liek cieto atstarpi —

Ctrl+Shift+atstarpe taustinu kombinacija.

2.3.5. Numuréto un aizziméto sarakstu noformésana pamatteksta
Saraksti lauj skaisti strukturet tekstu, akcentet uzmanibu kadai svarigai domai, tapéc

sarakstu veido$ana ir bieza paradiba akadémiska tipa darbos. Gramatiski pareizo sarakstu
veidoSana spilgti atspogulo studenta profesionalo sagatavotibu. Saraksti var biit gan numurgti,
gan aizziméti; viena limena vai vairaku limenu.
Visi uzskaites elementi tiek rakstiti viena deklinacija un skaitli, ka ari ir saskanoti ar
saraksta skaidrojoso dalu.
Piem@ram, nepareizi:
Biroja darbinieku efektivitates uzlabosanai un biroja uzturéSanas
izmaksu samazinasanai, tika izvirzitas sekojosas prasibas:
1) bezvadu infrastruktiira,
2) Optimizgt biroja planojumu.
3) viedos gaismas sensorus,
4) Erta sapulCu telpa;
5) uzlabotas darbinieku individualas darbavietas.
Pareizi bitu:
Biroja darbinieku efektivitates uzlabosanai un biroja uzturéSanas
izmaksu samazinasanai, tika izvirzitas sekojosas prasibas:
1) izveidot bezvadu infrastruktiru;
2) izmantot viedos gaismas sensorus;
3) optimizgt biroja planojumu:
a) organizget &rtu sapulcu telpu,

b) uzlabot darbinieku individualas darbavietas.
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Pirms saraksta uzskaites var bt punkts vai kols. Kols — p&c visparino$a varda vai
frazes, kas norada, ka talak sekos saraksts, t.i. teikums tiks sadalits. Kols ir iesp&jams ari, ja
elementi sakas ar lielo burtu. Citos gadijumos tiek likts punkts.

Izmantojot numurétos sarakstus,

e aiz1l., 2. utt, saraksta elementu sak rakstit ar lielo burtu,

e aiz 1), 2), utt. saraksta elementu sak rakstit ar mazo burtu (tas neattiecas uz
Ipasvardiem).

Izmantojot aizzimé&tos sarakstus (e, *, - , utt.), ir divi varianti saraksta veidoSanai.

1. Saraksta elementu sak ar lielo burtu, tad to nobeidz ar punktu. So variantu labak
izmantot gadijumos, kad ir garas saraksta dalas, sastav pat no vairakiem
teikumi.

2. Saraksta elementu sak ar mazo burtu (tas neattiecas uz 1pasvardiem), tad
nobeidz ar semikolu. So variantu labak izmantot gadfjumos, kad saraksta dalas
ir 1sas (dazi vardi).

Saraksta beigas abos gadijumos liek punktu.

Ja ir gari saraksta elementi, tad labak izmantot numurgtus sarakstus.

Pieturzimes péc vienumu uzskaitiSanas, katra saraksta elementa beigas, tiek liktas
vadoties p&c sekojoSiem apsverumiem:

- komats — ja saraksta elementi ir vienkarsi, t.i. sastav no viena vai vairakiem vardiem,
sakas ar mazo burtu, nesatur pieturzimes;

- semikols — ja saraksta elementi sakas ar mazo burtu, to iek$pusg ir pieturzimes, viena
elementa var bit ieklauti vairaki teikumi;

- punkts — ja saraksta elementi ir atseviski teikumi. Tada gadijuma katrs punkts sakas

ar lielo burtu. Elementa var but ari vairaki teikumi.

2.3.6. Attelu, tabulu, formulu noformésana
Kvalifikacijas darba ievietotos att€los, tabulas un formulas paskaidrojoSiem rakstiem

jabit valsts valoda. Atteliem, tabulam un formulam ir jabut novietotiem lapas centra. Attelu
un tabulu virsrakstiem jabut izsmeloSiem, resp., saprotamiem ar1 bez iedzilinaSanas teksta.
Att€lus, tabulas un formulas numuré nodalas robezas. Numeracija sastav no diviem skaitliem:
pirmais skaitlis ir nodalas numurs, bet otrais — objekta kartas numurs $aja nodala (pieméram:
att. 4.2. — 4. nodalas 2. att€ls; 4. 5. tabula — 4. nodalas 5. tabula). Atteli, tabulas un formulas
tiek numurétas atsevisSki. Un uz tiem pamatteksta ir obligati jabut atsaucei (pieméram:
“Informacija par pre€u cenam ir apkopota 4.3. tabula.” vai “Tames sastadiSanai, tika veikta

precu cenu analize (sk. 4.3. tab.).”; “Iekartas uzbtive ir atspogulota 5.14. attéla.” vai “lekartas
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uzbiive sastav no vairakiem mezgliem (sk. 5.12. att.).”; “Vada Skérsgriezuma izvéle tiek veikta
péc 4.2. formulas [5, 197].” vai “Vada $kérsgriezuma aprékinam (4.2.) nepiecieSami dati par
vada materialu, garumu un pieslégto slodzi. [5, 197]”).

Ja att€ls vai tabula ir griiti salasami vertikali, ir pielaujams pagriezt to pa 90 gradiem
pret pulkstenraditaja virziena (sk. 2.9. att.). Kopa ar att€lu vai tabulu tiek pagriezts ari

nosaukums.

Ny.

Att. 4.5. Latviias elektrotikls

Att. 4.5 Latviias elektrotikls

Att. 2.9. Att€la izvietojums lapaspuse
Attélu noforméjums

[lustrativajam materialam — atteliem (par att€liem tiek uzskatiti zim&jumi, fotografijas,
diagrammas un shémas, ko apvieno vienota numeracija) — jabut kvalitativiem un lasamiem
melnbalta izpildijjuma. Kas attiecas uz liniju biezumu, krasu salikumu, tad materialam jabiit
labi salasamam un uztveramam bez palielinaSanas vai samazinasanas. Atteli var biit ievietoti
gan pamatteksta, gan pielikumos.

Numurgjot attélu, aiz numura seko att€la nosaukums, atsauce uz informacijas avotu un,
ja nepiecieSams, ta paskaidrojoSais teksts. Att€la numuru un nosaukumu izvieto zem attéla
centra (sk. 10. pielikumu), burtu lielums — 12 pt, burtu stils — Times New Roman.
PaskaidrojoSam tekstam burtu lielums — 10 pt, burtu stils — Times New Roman, slipraksta
(ltalic).

Diagrammas abam — abscisu un ordinatu (X un y) — asim jabiit apzZim&tam, nosauktam,
noradot mérvienibu (piem., Laiks, ménesi; Temperatura, °C u. tml.).

Veidojot diagrammas, nelietot telpiskus objektus.

Tabulu noforméjums
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Katrai tabulai jabut kartas numurs, nosaukums, kas izsaka tas saturu. Katrai tabulai
janorada §is tabulas raSanas avots — nemta no kadas gramatas, statistisko datu krajuma,
oficialas uznémuma majas lapas utt. Avota noradi veido ka atsauci. Tabulas numuru izvieto
virs tabulas nosaukuma, lapas labaja pus€. Burtu lielums — 12 pt, burtu stils — Times New
Roman. Tabulas nosaukumu un atsauci izvieto virs tabulas, centra. Burtu lielums — 12 pt, burtu

stils — Times New Roman (sk. 11. pielikumu).

Piem@ram:
10.3. tabula
Rekonstrukcijas tames kopsavilkums
Summa,
Nr.p.k. Izmaksu nosaukums EUR
1 Kopa materialu izmaksas (no 10.1. tabulas) 24 043,13
2 Kopa darbu izmaksas (no 10.2. tabulas) 18 520,04
3 Kopa darbu un materialu izmaksas 42 563,17
— — 0 - —

4 _VIrSIZdevumI (3% no 42563,17 EUR, kopa darbu un materialu 1 276,90

izmaksas)
5 Darba aizsardziba (10% no 1 276,90 EUR, no virsizdevumiem) 127,69

——— o - —

6 Planota pelna (15% no 42 563,17 EUR, kopa darbu un materialu 6 384.48

izmaksas)

Valsts socialas apdroSinaSanas obligatas iemaksas (23,59% no 4368.88

18 520,04 EUR, no darbu tames kopa) ’
8 Kopgjas buivniecibas izmaksas bez PVN 54 721,12
9 Pievienotas vertibas nodoklis (21% no biivniecibas izmaksam) 11 491,44
10 Liguma summa 66 212,56

Tabulam jabit ievaditam teksta formata (tas nedrikst bt grafisku att€lu veida). Burtu
lielums — 12 pt, burtu stils — Times New Roman. Tabulu virsrakstu rindas obligati janorada
meérvienibas (piem., m, EUR, %, pg u. tml.).

Tabula nedrikst biit parak liela un sarezgita. Vienas lielas tabulas vieta labak ir izveidot
divas vai vairakas mazas tabulas.

Ja tabula ir jadala un dala tabulas tiek parnesta uz nakoSo lappusi, tad virsraksta rindu
atkartot nakamas lappuses augsmala (komanda Repeat as header row at the top of each page).

Virs tabulas turpinajuma ir janorada “tabulas XX.XX turpinajums”.

Formulu noforméjums
Visas formulas raksta atseviska rinda. Darba noraditas formulas numuré ar arabu

cipariem, kurus raksta aiz formulas rindas labaja pus€ un numuru ieslédz iekavas.

(sk. 12. pielikumu)
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Atsaucoties teksta uz formulu, janorada tas numurs iekavas.
Piemeram:
,Ar (2.1.) formulu aprékina ...”.
Formulam, kuras atvasinajis vai sastadijis autors, jadod atsauce.
Piemeram:
»--. (2.1.) formulu sastadijis autors”.
Formulam, kas aizgiitas no literatiiras un citiem avotiem, dod attiecigas atsauces uz
tiem.
Piemeram:
Ar (2.1.) formulu [5, 197] aprekina ...”.

2.3.7. Atsaucu noformésana

Atsauces uz literatiiru un informacijas avotiem satura izklasta norada $ados gadijumos:
- jateksta ieklauts citats, idejas parstasts;
- jateksta, att€la vai tabula dots skaitlisks materials;
- ja teksta aprakstits kads piem&rs no izpétita darba;
- jateksta ir pieminéts kads raksts, petijjums;
- ja attela, tabula, formula atspogulotais materials nemts no informacijas

avota.
Atsauces noformé péc zemak noradita pieméra:

Aaaaa [5] aaa aaaa. Aaaaa aaa. [6, 173.] Aaaa aaaa. [4, 5. —12.] Aaaa aa aa. [7, 8, 9]

Informacijas
avotu numuri
péc saraksta

Informacijas
avota numurs
péc saraksta

Literat@iras numurs
péc saraksta un
lappuses vai lappusu
norade

Atsauce ir janorada konkréta lappuse vai lappuses, kuras tiek izmantotas. Ja viena

atsaucg ir jaatsaucas uz vairakam lappusém, tad starp pirmo un p&dgjo lappusi liek domu zimi.

2.3.8. Saisinajumu saraksta noformésana
Saisinajumu saraksts ir noform&jams tabula ar divam kolonnam: pirmaja kolonna tiek

rakstiti darba izmantotie saisinajumi, otraja kolonna — to atSifréjums. Ja saisinajumi tika aizgiiti
no informacijas avotiem, tad jaieklauj ar1 atsauce uz tiem. Saisinajumus karto péc alfabéta.

(sk. 8. pielikumu)
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2.3.9. Informacijas avotu saraksta noformesSana
Informacijas avotu sarakstu sak rakstit jauna lapa. Informacijas avotu saraksta ietver

visus darba minétos informacijas avotus, tai skaita izmantotos att€lus, tabulas un formulas.
Informacijas avotu numeracija ir vienota visiem informacijas avotiem. Informacijas avotu
sarakstam jablit noformé&tam precizi, ieverojot atveides formula noraditos atstatumus,
pieturzimes, burtu slipumu, un pilnigi, neizlaizot nevienu prasito poziciju.
Izmantotas informacijas avotu pierakstiSanas sistéma ir $ada:
e akadeémiska literatiira (izdotas gramatas, macibu gramatas u. tml.);
e raksti periodika (avizes, zurnali);
e |likumi, normativie dokumenti;
e interneta materialu pieraksts;
e nepublicétie materiali (instrukcijas, lekciju konspekti, arhiva, muzeja materiali, u.tml.).
Avotus apraksta taja valoda, kada tie rakstiti. Sarakstu jasak ar latviesu valoda
rakstitiem darbiem, tad latinu alfabéta rakstitiem darbiem (anglu, vacu, francu u.c. valodas),
pec tam — kirilica rakstitiem darbiem (krievu u.c. valodas), tad pargjas rakstibas rakstitiem

darbiem (arabu, gruzinu, japanu u.c. valodas).

AprakstiSanas pamatprincipi

e GRAMATAM

Ja gramatai ir divi vai tris autori — min abus/visus autorus, vinu uzvardus atdalot ar
komatu.

Ja gramatai ir vairak neka tris autori — pec pirma uzvarda var noradit "u.c.” (latviesu

valoda) vai “etc” (anglu valoda) vai u np. (krievu valoda).

Atveides formula: Autora uzvards, inicialis. Gramatas nosaukums. — izdo$anas vieta:

Izdevnieciba, izdoSanas gads. — kopgjais lappusu skaits vai citéta lappuse/-s.
Pieméram:

1. Buka O., Volrats U. Pilsétbiivnieciba. — Riga: Zvaigzne, 1987. — 252 Ipp.

2. Strautmanis |. Pilsétas siluets un tas uztveres iespéjas. — Riga: Zinatne, 1979. — 22,
—23. Ipp.

3. Kaffrissen E., Stephanns M. Industrial robots and robotics. — Virginia: Reston
Publisching Company, 1984 — 396 pp.

4. Maranut A. A. Texnonozus mawunocmpoerus. — Jleaunarpaa: MammHOCTpOeHHE,

1985. - 521 c.
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e RAKSTIEM PERIODIKA, KRAJUMOS

Atveides formula: Autora wuzvards, inicialis. Raksta nosaukums.// lzdevuma

nosaukums. — Izdosanas gads. Nr. vai izdoSanas datums (ménesis). — lappuses (no-1idz).
Piem&ram:
5. Holcmanis A. Divas pasazas.ll Latvijas arhitektura. — 1999. Nr. 22.— 8. — 12 .Ipp.
6. Strautmanis |. Pilsétas siluets un tas uztveres iespéjas.// Latvijas PSR pilsétu
arhitektiira. — Riga: Zinatne, 1979. — 22. — 23. Ipp.
o KURSA DARBIEM, KVALIFIKACIJAS DARBIEM, BAKALAURA DARBIEM,
MAGISTRA DARBIEM, PROMOCIJAS DARBIEM

Atveides formula: Autora uzvards, inicialis. Darba nosaukums: darba veida norade.

TapSanas un aizstavéSanas vieta: AizstaveSanas institiicija., aizstavéSanas gads. Kopgjais
lappusu skaits vai izmantota lapa vai lapas.

Pieméram:

7. Kaprans M. Padomju pieredzes (re)konstrukcija biogrdfiskajos vestijumos:
Latvijas lokalas preses analize (1995-2005): Magistra darbs. Riga: LU SZF
Komunikacijas studijas nodala, 2006. — 10.-14. Ip.

8. Sprugaine, V. Dzimtes interakcija latviesu padomju kazu rituala diskursa: latviesu
padomju preses analize (1944/45-1986): Magistra darbs. Riga: LU SZF
Komunikacijas studiju nodala, 2007. — 44.-48. Ip.

o |ERAKSTICD uN DVD

Atveides formula: Autora uzvards, inicialis (var but ari studija vai tml.) Diska

nosaukums. Izdosanas zinas. lzdoSanas gads.
Pieméram:
9. Gaidamavica G. Vienpadsmit: dokumentala filma. Riga: autores izd., 2016.
10. Dd studio. Imants Ziedonis: biografisksmultimediju DVD. Riga: Dd studio, 2008.
11. Jaunkalns A. Datu bazes veidosanas pamatprincipi: autora video lekcija. Riga:
PIKC RTK, autora izd., 2021.

e LIKUMIEM, NORMATIVIEM DOKUMENTIEM

Atveides formula: Dokumenta izdevéjs. Dokumenta nosaukums. Publicésanas dati.

Piemé&ram:
12. Latvijas Republikas Ministru kabinets. Noteikumi Nr. 278 ““Noteikumi par ietekmes

uz vidi novertejumu”. Latvijas Véstnesis, 1998, 7. aug., — 4. lpp.
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13. National Institute of Mental Health. Clinical training in serious mental illness
(DHHS Publication No. ADM 90-1679). Washington, DC: U.S. Government
Printing Office, 2002., — 12 pp.

e INTERNETA MATERIALIEM

Atveides formula: Autora uzvards, inicialis, (vai ari kolektivais autors, kas publikaciju

sagatavojis) vai izdevejs: Publikacijas nosaukums./Norade, ka materials nemts no interneta —
publikacijas adrese interneta — datums, kad tas apliikots.
Piem@ram:
14. Rigas Tehniska universitate: Studiju organizacija un programmas. | Internets. —

http://www.rtu.lv/Stud menu/default.ntml — 05.01.2021.

15. Domburs, J. Cetrgades bilance — materialda un morala. | Internets, “Delfi” versijas
—  http://www.delfi.lv/news/comment/comment/article.php?id=15695449  —
06.10.2020.

e NEPUBLICETIEM MATERIALIEM

o INSTRUKCIJAM UN IEKSEJIEM NOTEIKUMIEM

Atveides formula: institiicijas nosaukums, instrukcijas nosaukums un numurs, spéka
staSanas datums.
Piemé&ram:
16. SIA “Misu saimnieks”: Ugunsdrosibas instrukcija, UD — 012, 08.01.2019.
17. Profesionalas izglitibas kompetences centrs “Rigas Tehniska Koledza”: lekséjas
kartibas noteikumi, Nr.1-02/12, 06.06.2014.
o LEKCIJU KONSPEKTIEM

Atveides formula: studiju kursa doc&taja uzvards, inicialis, studiju kursa nosaukums:

lekciju konspekts, izglitibas iestade, klausiSanas gads.
Pieméram:
18. Bubovics A. Elektriskas iekartas: lekciju konspekts. Kandava: PIKC RTK, 2021.
19. Jaunkalns A. Datu bazes: lekciju konspekts. Riga: PIKC RTK, 2021.
20. Zagorskis |.  Lokalie datortikli un to administrésana: lekciju konspekts.
Daugavpils: PIKC RTK, 2020.
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O ARHIVA VAI MUZEJA MATERIALIEM

Atveides formula: institiicijas nosaukums, arhiva materialiem janorada fonda numurs

un nosaukums (apalajas iekavas), apraksta numurs, lictas numurs un lietas nosaukums
(apalajas iekavas), izmantota lapa/ lapas, bet muzeja materialiem—inventara numurs.

Piemé&ram:

21. Latvijas Nacionala arhiva Latvijas Valsts vestures arhivs: 7117.f. (K.Skalbes pers.
fonds), 1. apr., 20.1. (Sabiedrisko organizaciju, amatpersonu un kultiiras darbinieku
apsveikumi rakstnieka jubilejas), 1.-58. Ip.

22. Rakstniecibas un miizikas muzejs: Valza Kraslaviesa véstule Ojaram Vicietim

1966. g. 21. oktobri. KKS Tevz K35/3, 561501.

2.3.10. Pielikumu noformésana
Grafiskie pielikumi un pielikumi sakas ar atsevisku lapu un uzrakstu lapas vida

“GRAFISKIE PIELIKUMI” un ,,PIELIKUMI”. Burtu stils — Times New Romans, burtu
lielums 26 pt, treknraksta. Visi pielikumi ir numuréti (teksta izlidzinajums — pa labi, burtu stils
Times New Romans, burtu lielums 12, treknraksta) un ar virsrakstiem (teksta izlidzinajums —
pa labi, burtu stils Times New Romans, burtu lielums 12, treknraksta). Katrs pielikums sakas

jauna lapa.

2.4. Kvalifikacijas darba noforméSanas normkontrole
KvD ir janoformé atbilsto$i Siem noradijumiem (sk. 2.3. apakSnodalu). Darba

noforméSanas atbilstibu prasibam apstiprina normkontroles konsultants. Students, darba
izstrades beigas, atrada konsultantam noforméto KvD darbu un sanem apstiprinajumu. Ja

apstiprinajums netika sanemts, students korige darbu, kamér apstiprinajums tiek sanemts.

2.5. Konsultantu apstiprinajuma sanemsana
Darba izstrades laika, students cieSi sadarbojas ar KvD vaditaju un sistematiski

konsultgjas ar atbilstoSu jautdjumu (nodalu) konsultantiem. Studentam ir jasanem

apstiprinajums no katra konsultanta par attiecigo darba nodalu atbilstibu prasibam.

Kvalifikacijas darbu var uzskatit par pabeigtu, ja tas noforméts atbilstosi prasibam, un

sanemti vaditaja un konsultantu paraksti.
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3. DARBA NODOSANA

Pec KvD izstrades pabeigSanas, noforméSanas un saskanoSanas ar KvD vaditaju un

konsultantiem, darbs tiek sagatavots iesieSanai un iesniegSanai. Students gatavojas KvD

aizstavesanai. ST posma etapi ir redzami 3.1. attéla.

3. posma
sakums

KvD
| KvD iesiesana l iesniegsana
t studiju
e 1 programmas
l KvD iesniegsana | > direktoram/
grupas
¥ kuratoram
Prezentacijas
sagatavosiana un
saskanosana ar KvD
vaditaju
KvD
iesietd veida

un elektroniski
Pricksaizstavesana
l KvD
prezentacijas
iesniegiana
studiju
programmas
direktoram

Prezentacijas un

aizstaveésanas pilnveidosana

h 4

KvD
prezentacija
elektroniski

Att. 3.1. KvD nodoSanas un aizstavéSanas posms

3.1. Darba iesieSana

Pirms darba iesieSanas tam aiz titullapas pievieno darba uzdevumu (2.pielikums).
Darba beigas pievieno studenta galvojumu (16.pielikums) un komisijas veértejuma lapu, kuru
aizpilda Valsts kvalifikacijas komisijas sekretars péc kvalifikacijas darba aizstaveSanas

(17.pielikums). Sikaka informacija par darba komplektaciju ir dota 2.2. attéla.
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Darbu druka viena eksemplara datorsalikuma uz A4 formata papira loksném
(210 x 297 mm), drukajot uz vienas lapas puses. Grafiskas dalas papira loksnes citos formatos,
saloka lidz A4 formatam pirms iesieSanas (sk. 15. pielikumu).

Kvalifikacijas darbu iesien cietos vakos, saskana ar 4.pielikuma doto vaka

noformé&jumu.

3.2. Darba iesnieg§ana
Darbu iesniedz elektroniski teksta formata ( ar .docx paplasinajumu) un parnesama

dokumentu formata (anglu: Portable Document Format, PDF, ar .pdf paplasinajumu).
Ras&jumi ir iesniedzami parnesama dokumentu formata (ar .pdf paplasinajumu) un datorizétas
projektésanas formatos ( ar .dwg vai .vsd paplasinajumiem) un izdruka viena eksemplara (sk.
3.1. apaksnodalu).

Darbs tiek iesniegts studiju programmas direktoram vai, atseviskos gadijumos, grupas
kuratoram Iidz katedra noteiktam datumam ar studenta, vaditaja un visu pargjo iesaistito
personu parakstiem. Grafiskos pielikumos rakstlaukumi arT ir jaaizpilda — janorada datumi,
japarakstas un jasanem apstiprinosSie paraksti no KvD vaditaja un normkontroles konsultanta.
Péc KvD iesniegSanas ir aizliegts veikt jebkadus labojumus, papildinajumus vai izmainas
KvD.

KvD elektroniska versija péc iesniegSanas tiek nositita uz plagiatisma pazimju
parbaudi. Plagiatisms ir cita autora darba (publicéta vai nepublicéta) teksta izmanto$ana bez
atbilstoSas atsauces uz $o autoru. Par plagiatismu tiek uzskatits arT darbs vai ta fragments, kas
péc struktiiras un argumentacijas atbilst cita autora darbam.

P&c plagiatisma pazimju parbaudes un prieksaizstavésanas rezultatiem, tiek pienemts
lémums par studenta pielaiSanu Kvalifikacijas eksamenam KvD aizstavéSanai.

KvD vaditajs péc darba apstiprinasanas raksta atsauksmi, kura dod veért€§jumu par
studenta paveikto un attiecksmi pret kvalifikacijas darba izstrades procesu (18. pielikums) un
iesniedz to studiju programmas direktoram.

KvD recenzg un dod veértgjumu profesionalo studiju kursu macibspeks vai darba devéju
organizacijas parstavis (19. pielikums). Taja tiek noradits uz trikumiem un nepilnibam, ka art
atziméts darba nozimigums pétitas problémas risinasana. KvD recenzents tiek noziméts ar
Rigas Tehniskas koledzas direktora rikojumu. Recenzents var uzdot jautajumus par KvD.
Students par recenzenta jautajumiem tiek informéts pirms aizstavésanas (ne vélak ka divas

dienas pirms KvD aizstavésanas) un ieklauj atbildes uz recenzenta jautajumiem prezentacija.
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3.3. Prezentacijas sagatavoSana
Uz priekSaizstaveésanu un aizstavéSanu students sagatavo aptuveni 7 minaSu garu

uzstasanos ar prezentaciju, kura ietver:
e darba mérki un uzdevumus;
e pétljuma vai tehniska projekta ideju, aktualitati, nozimibu;
e praktisko dalu — pétfjuma jautajumu, petijuma metodi, rezultatus, to interpretaciju;
e ckonomisko dalu;

e secinajumus un priekslikumus.

Prezentaciju ir ieteicams sakt sagatavot ar runu, ieverojot jautajumu izskatiSanas planu.
[zm&ginat runu, ja ta sanak ilgak par 7 mintt€m, tad saisinat. Un p&c tam pariet pie vizualas
dalas (prezentacijas) veidoSanas. Runai nav jadublgjas ar slaidos rakstito tekstu. Runai jabut
koordinétai ar ekrana radamo. Prezentacijas slaidos jaizvieto tas, ko nevar izstastit, bet var
palidzet to izdarit — vizualais materials — att€li, shémas, diagrammas, tabulas, fotografijas.
Prezentacija tiek noforméta atbilstosi “Prezentacijas veidoSanas vadlinijam” (sk. 20.
pielikumu).

Runu velams uzrakstit, bet aizstaveéSanas laika nelastt to.

Gan prezentacijas runa, gan prezentacijas vizuala dala tiek saskanotas ar KvD vaditaju.

3.4. Darba prieksaizstavésanas

Studentu kvalifikaciijas darbu priekSaizstavésanu organizg katedra, to koording studiju
programmas direktors.

Darbu prieksaizstavésana ir KvD aizstavéSanas izméginajums, kur studenti demonstré
savu gatavibu kvalifikacijas sanemsanai. Darbu priekSaizstavésana un aizstavésSana notiek
latvieSu valoda. PriekSaizstavésanas laika studentu apgerba stils — lietisks, kopgjais izskats —
kartigs un akurats. PriekSaizstavéSanas laika studentus novérté komisija. PriekSaizstavésanas
laika komisija var dot rekomendacijas studentu priekSnesumu uzlaboSanai. Rekomendacijas
attiecas tikai uz studentu prezentaciju, tapec ligums neuztvert aizradijumus personiski.

P&c priekSaizstavesanas rezultatiem tiek pienemts gala lémums par studenta pielaiSanu

Kvalifikacijas eksamenam KvD aizstavéSanai.

3.5. Kvalifikacijas darba aizstaveSana
Kvalifikacijas darba aizstavésana notiek atklata Valsts kvalifikacijas komisijas s€de.

Kvalifikacijas darba aizstavesana notiek sadi:

e kvalifikacijas pretendenta zinojums un prezentacija (sk. 20.pielikumu),
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e (darba vaditaja un recenzenta vertgjumi (sk. 18. un 19. pielikumus),
e pretendenta atbildes uz recenzenta jautajumiem,
e pretendenta atbildes uz VK komisijas uzdotajiem jautajumiem.

Jautajumu skaits no recenzenta un komisijas nav ierobezots. Visbiezak komisijas
jautajumu skaits ir 3 — 5. Jautajumi parasti attiecas uz darba tematu, darba apskatito problému,
piedavatajiem risinajumiem, bet tie var aptvert arl visu nozari kopuma. Atbildot uz
jautagjumiem un piezimé€m taktiski ir labak piekrist piezimém vai aizradijumiem, kurus
atspekot nav iesp&jams. Nav jabaidas atbildét uz specifiskiem jautajumiem, sniegt iesp&jami
precizako atbildes formul&jumu.

Kvalifikacijas darbu komisija verté 10 ballu sistéma (sk. 21. pielikumu), nemot véra
darba vaditaja atsauksmi, recenzenta veért€jumu, darba prezentaciju un atbildes uz komisijas
uzdotajiem jautajumiem.

AizstaveSanas rezultati tiek pazinoti p&c visu pretendentu aizstavésanas, pec komisijas
sleégtas s€des. Par iegiito veértg§jumu studentam ir japazino KvD vaditajam.

Kvalifikacijas darbs péc aizstavésanas glabajas katedra.
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PIELIKUMI
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1. pielikums
Kvalifikacijas darba pieteikums

Profesionalas izglitibas kompetences centra
”Rigas Tehniskas koledZa” direktoram

J. Rozenblatam

Studiju programmas ,, ?

kursa grupas studenta/-es
(vards, uzvards)

Kvalifikacijas darba témas pieteikums

Lidzu atlaut man izstradat kvalifikacijas darbu 20 __./20 . akademiska gada

par temu

Kvalifikacijas darba vaditajs/-a

(vards, uzvards)

Saskanots

( kvalifikacijas darba vaditaja paraksts)

Vieta, datums

Saskanots:
Studiju programmas ,, " direktors/-e

Studiju dalas vaditaja Inta Klotina

Paraksts

(vards, uzvards, paraksts)

(paraksts)
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2. pielikums
Kvalifikacijas darba uzdevums

PROFESIONALAS IZGLITIBAS KOMPETENCES CENTRS
"RIGAS TEHNISKA KOLEDZA"

APSTIPRINU

Direktora vietnieks studiju un
pétniecibas darba: J.Nipers
20 .gada .

Kvalifikacijas darba uzdevums

Kvalifikacijas darba téma KvD nosaukums
Pirma limena augstakas
profesiondlas izglitibas Studiju programmas nosaukums, kods XXXXX
studiju programma un kods
Students Studenta vards, uzvards
Kvalifikacija legiistama kvalifikacija
Teému ierosina PIKC RTK
Vaditajs KvD vaditaja vards, uzvards

TEMAS AKTUALITATES PAMATOJUMS
Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,

PASKAIDROJOSAIS RAKSTS

1. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

2. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

3. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts

4. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts
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Organizatoriskie - ekonomiskie jautajumi
1. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.
2. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

Darba aizsardziba
Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

GRAFISKA DALA

1. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts.

2. Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

PRAKTISKA (EKSPERIMENTALA) DALA
Teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts,
teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts, teksts.

Kvalifikacijas darba nodoSanas datums 20__. gada __. janvaris

KONSULTANTI:

1. Vards Uzvads (paraksts)
2 Vards Uzvads (paraksts)
3 Vards Uzvads (paraksts)
4. Vards Uzvads (paraksts)
5 Vards Uzvads (paraksts)
Kvalifikacijas darba vaditajs:

KvD vaditaja vards, uzvards (paraksts)

Kvalifikacijas darba uzdevums izskatits un apstiprinats katedras séde:

20 .gada . protokols Nr.

Katedras vaditaja: Vards Uzvads (paraksts)
Kvalifikacijas darba

uzdevums sanemts : Stud. vards, uzvards (paraksts)
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20 .gada .
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3. pielikums
Kvalifikacijas darba izstrades konsultaciju un kontroles grafiks

Kvalifikacijas darbu izstrades konsultaciju un kontroles grafiks
grupai 20 120 .m.g.

Kvalifikacijas darbu izstrades laiks

e Kovalifikacijas darbu nodosana:

e Kovalifikacijas darbu aizstavéSana:

Kvalifikacijas darbu izstrades konsultanti
[ ]

Konsultaciju grafiks

Nr.p.k. Nedgélas Datums Laiks Auditorija | Pasniedzgjs
diena
1.
2.
3.
4,
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4. pielikums
Vaka noform&jums

RIGAS TEHNISKA KOLEDZA

(#26)

Kvalifikacijas darbs

(#48)

Vieta, 20 .
(#16)
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5. pielikums
Titullapas noformesana

Izglitibas iestades nosaukums (Bold, # 18)
Filiale (Bold, # 18) (ja studijas notiek filialg)
Katedras nosaukums (Bold, #16)

KVALIFIKACIJAS DARBS (Bold, #16, All Caps)

Darba nosaukums (Bold, # 18)

Darba autors: Vards, uzvards(Bold,#14)
Studiju programma, kurss,
grupa

(paraksts)

Vaditajs: Macibspeka zinatniskais

grads, akadémiskais amats,
vards, uzvards

(paraksts)

Konsultanti
Joma Vards, uzvards(#12) (paraksts)

Vieta, gads (#14)
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Titullapas noformesanas 1. piemers

Profesionalas izglitibas kompetences centrs
"RIGAS TEHNISKA KOLEDZA”

Visparéjo studiju un vadzinibu katedra

KVALIFIKACIJAS DARBS

Izmaksu veidi un nozime celtniecibas uznémuma
pakalpojuma cenu noteik§ana un rentablas darbibas
nodrosSinasana

Darba autors: Inga Pivare
Biroja administrators
2. kurss, A—B - 2 grupa
(paraksts)
Vaditajs: Mag., docente
Monika Martinsone
(paraksts)

Konsultanti

Lietvediba 0.Kazakova (paraksts)
Ekonomika M.Martinsone (paraksts)
LatvieSu valoda E.Toze (paraksts)

Riga, 2016.
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Titullapas noforméSanas 2. piemérs

Profesionalas izglitibas kompetences centrs
"RIGAS TEHNISKA KOLEDZA”
Kandavas filiale

Autotransporta un razosSanas tehnologiju katedra

KVALIFIKACIJAS DARBS

Intermodalo un multimodalo parvadajumu
organizeSanas prieksSrocibas caur Rigas brivostu

Darba autors: Oskars Eglitis

Autotransports
3. kurss, K — A — 3 grupa
(paraksts)
Vaditajs: Mag., vieslektore
Inga Brasla
(paraksts)

Konsultanti
Grafiskas un J.Varna (paraksts)
aprékinu — apraksta
dalas noformesana
Ekonomika un D.Rozentale (paraksts)
organizacija
Darba un vides S.Eihmane (paraksts)
aizsardziba

Kandava, 2016.
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Titullapas noforméSanas 3. piemérs

Profesionalas izglitibas kompetences centrs
"RIGAS TEHNISKA KOLEDZA”
Daugavpils filiale

Informacijas un komunikacijas tehnologiju katedra

KVALIFIKACIJAS DARBS

Integretas informacijas drosibas sistémas izveide
uznemuma

Darba autors: Jekaterina Gaidele
Informaciju tehnologijas
3. kurss, D —IT - 3 grupa
(paraksts)
Vaditajs: Piel. mag., asistents
Andris Saulgozis

(paraksts)

Konsultanti

Normkontroles A. Turlajs (paraksts)
jautajumos

Ekonomikas O. Iznova (paraksts)
jautajumos

Datortiklu A. Daugerts (paraksts)
projektesana

Datortiklos I. Ivanovs (paraksts)
Darba aizsardzibas  V.Palcika (paraksts)
jautajumos

Daugavpils, 2020.
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6.pielikums
Kvalifikacijas darba anotacijas shéma

ANOTACIJA

Uzvards Vards (gads) “Kvalifikacijas darba nosaukums”. Kvalifikacijas darbs.
Pilséta: PIKC ,,Rigas Tehniska koledza”. Apjoms: _ Ipp., atteli, tabulas,
atsauces uz __ informacijas avotu valoda.

Kvalifikacijas darbs sastav no ievada, nodalam, secinajumiem un

pielikumiem.
Darba risinata... probléma.
Darba mérkis ir...
Darba pirmaja nodala .......
Darba otraja nodala ..........
Nozimigakie secinajumi...

Darba aktualitate un praktiskais devums ..........

Anotacijas piemers
ANOTACIJA

Kadikis-Skadin§ Rimants (2021.) ,Datortikla optimizéSana un modernizacija
uznémuma”. Kvalifikacijas darbs. Riga: PIKC ,,Rigas Tehniska koledza”. -45 lpp., 10 attéli,
7 tabulas, atsauces uz 21 informacijas avotu latviesu, anglu, krievu un vacu val.

Darbs sastav no ievada, 5 nodalam un secinajumiem.

Darba tiek risinata probléma lokalaja tikla, kur tikla iekartas ir limitgjoSais faktors datu
parraides atrumam starp €kam un ir nepiecieSams veikt iekartu modernizaciju.

Darba merkis ir veikt lokala tikla iekartu modernizacijas un optimizacijas darbus
uznpemuma.

Darba pirmaja nodala tiek apskatita uzn€muma esosa tikla infrastruktiira.

Darba otraja nodala tiek apskatita bezvadu lokalais tikls, jaunakas atrdarbibas un
drosibas tehnologijas.

Darba tre$aja nodala tiek apskatitas optiskas Skiedras tehnologijas un SFP moduli.
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Darba ceturtaja nodala tiek apskatitas uznémuma darba aizsardzibas politika un darba
deveja veiktie aizsardzibas pasakumi.
Darba piektaja nodala tiek veikti modernizacijas darbi, lai uzlabotu lokala tikla
savienojumu starp €kam un uzstaditu modernu bezvadu tiklu.
Nozimigakie secinajumi:
e bezvadu tikla lietotaju skaits aug un aug nepiecieSamiba p&c sp&jiga un drosa
bezvadu tikla;
e 100Mbps lokala tikla iekartas tiek noslogotas pie slodzes un nepiecieSams tas
modernizet, lai uzlabotu lietotaju pieredzi;
e bezvadu tikla droSibas protokoli nav sp€jigi nodroSinat pilnigu droSibu un
administratora pienakums ir sekot 1idzi aparatiiras drosibas uzstadijumiem.
Uznémumam nepiecieSsams moderns un uzticams datortikls, kas sp&jigs atbalstit visu
laiku pieaugoso nepiecieSamibu péc lielaka datu apstrades un parsitiSanas apjoma. Darba
autors péta bezvadu un optiskas tehnologijas, balstoties uz izp&tes rezultatiem, formulé
iespgjamos ievieSanas variantus, nosaka prasibas un izv€las vispiemé&rotako realizacijas

variantu.
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7.pielikums
Satura raditaja piemeérs

SATURS

TEVADS .. 10
1. OBJEKTA ATRASANAS VIETA UN RAKSTUROJUMS ..........coooovvmrernrrrrenrnrenes 11
2. ELEKTROAPGADES TIKLU VISPARIGS RAKSTUROJUMS ........ccccccoeviririnnnn 15
2.1. Paterétaju prasibas elektroenergijas piegadei........ccoverivivieiieeresiieiieeresieseeseeseeseaeens 16
2.1.1. EKonomiskais 1ZAEVIZUIMS ......c.uuiiiiiiiiiieieiiiiesiiiesiieesieessreessivee e 17

2.1.2. Darbibas drOSUIMS ..........ccviiieiiiiiiiieii st 17

2.1.3. Elektroenergijas KValItate........couiiiiiiiieiiie et 18

2.2. Elektroapgades argjo tiklu galvenie elementi..........ccoceviieriiiiiieiieniesie e 19
2.3. Elektroapgades ieksgjo tiklu galvenie elementi ..........coceeieiiiieiiiiiicnicccc e 21

3. ELEKTROMONTAZU DARBU TEHNOLOGIJAS.........c..ccccoovvimmrmrnreresreneererienan, 24
3.1. SagatavoSanas darbi .........ccccveiieiiiiiiiiei s 24
3.1.1. Iekartu un materialu transport€Sana un izkrausana ...........cccvevverireesineessineennns 24

3.1.2. Pielietojamo materialu saskanoSanas procediira ..........coovrveereeiieesiesiee s 25

3.2. Tehnolo@iskais aPIakSts .........civierieirieiieiie ittt 25
B3 IVIBITJUIM .tttk bbbt b bbbt be e e bbbt be e 32
3.4. Kvalitates Kontroles apraksts..........ccovueiiiiiiiiiiiiiiic s 33
3.5. Dokumentu aprite un izpilddokumentacija ...........cccccovviviiiiiiiiiii 33
3.6. Bivmasinu, tehnologiska un montazas aprikojuma saraksts ............cccceeeerenercnnnnnn. 34

4, APGAISIMOJIUMS . ... .ottt bbb eneas 35
4.1. Visparigas prasibas apgaiSmMOJUIMAI .......c.eeveeirirreieenrisessieesreesnesee e e sseesresnessessnes 35
4.2. Apgaismes barojosa kabela 1ZVEle............cccvvviiiiiiiiiiii 36

5. EKONOMIKAS DALA ..ottt 39
6. DARBA DROSIBAS DALA .........ooovoiiieieeeeeeeeeeeeeee e ses e 52
6.1. Vispargjas prasibas darba aizsardZIDa............ccceeviiieiiiiiiieiisie e 52
6.2. Darba vides 1€k8€ja Uzraudziba...........cccovviiiiiiiiiiici s 54
6.3. Darba droSibas prasibas elektroapgades tiklu izbUVe...........cccociiiiiiiiiiiciiiiis 57
SECINAJUMI ..ottt sttt n s s n s 61
INFORMACIJAS AVOTI ......ooiiiiiiicicctee et 62
GRAFISKIE PIELTKUMI ...c.ooiiiiiii e 64
PIELTIKUMI .o bbb 72
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8. pielikums
Saisinajumu saraksts

SAISINAJUMU SARAKSTS

Tirdzniecibas centrs;

Elektroapgade (ieksgja);

Elektronisko sakaru sist€émas (ar&jas);

Elektronisko sakaru sistémas;

Elektroapgade (argja);

Lokalais tikls (no anglu val. — Local Area Network);

Gaismas diodes (no anglu val. light-emitting diode);

Lazeru optimiz&tas daudzmodu Skiedras (no anglu val. Laser optimized multimode
fiber);

Diferencialas laika aizkavéSanas vértiba (no anglu val. Differential mode delay);
Mediju parsiitisanas protokols (no anglu val. Media transfer protocol);
Standarts savienotajs (no anglu val. Standard connector);

Elektronikas un Elektrotehnikas inZenieru institiits (Institute of Electrical and
Electronics Engineers);

starpsimbolu interference (no anglu val. Inter-symbol interference);

Gigabitu datu tikls (no anglu val. Gigabit Ethernet);

Elektroapgade izmantojot datu tikla kabelu (no anglu val. Power over Ethernet);
Kompaktas formas savienotajs (no anglu val. small form-factor pluggable);
Polivinilhlorids;

Triecienizturiba;

Neto pasreizgja vertiba;

Noteikumi par Latvijas bivnormativiem;

Darba aizsardziba;

Individualas aizsardzibas lidzekli;

Eiropas Ekonomikas kopiena.
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9. pielikums

Saisinajumu saraksts, kas nav jaatsifré

Rakstos teksta saisinajumus, jaievero latvieSu valodas gramatika pienemtas pieraksta

formas, pieméram:

u.c. —unciti

utt. — un ta talak
u.tml. — un tamlidzigi
ti. —tasir

sk. — skatit

sal. — salidzinat

S.g. — 83 gada, §1 gada
plkst. — pulksten

nr. — (aiz skaitla)
Nr.

piel. — pielikums
piem. — pieméram

h — st. — stunda

Min — min. — mindte

s  —sek.— sekunde

tikst. — tukstotis (kopa ar skaitli)
Zim. — ZIm&jums

m — metrs;

m/s — metri sekundg;
m? — kvadratmetrs;
m?3 — kubikmetrs;

— numurs (pirms skaitla — dokumentu numeracija)

Rakstos mérvienibu saisinajumus, ar informacijas mervienibu saisinajumus, jaievero

starptautiski pienemtas mérvienibu pieraksta formas, pieméram:

Pa - paskals

Hz — hercs

kHz — kilohercs
Bq — bekerels
Cl =kirt

dB - decibels
Im — lumens

°C —deg. -
-temperat.grads
pec Celsija sk.
cd — kandela

1x — lukss

ml — mililitrs

s — sekunde

Informacijas mérvienibas
1 bits — 1b mazaka informacijas mérvieniba

8 biti = 1 B (baits)

er - eritéma

J —dzouls

Sv — ziverts
Rem —rems
N — nutons

V - volts

kV = kilovolts
Q - omi

A — ampérs

mA — miliampérs

W — vats

kW — kilovats
| = litrs

h — stunda

1024 baiti = 1 KB (kilobaits)

1024 kilobaiti = 1 MB (megabaits)
1024 megabaiti = 1 GB (gigabaits)
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Gy - grejs
R - rentgens
erg - ergi
¢m - centimetrs
m - metrs
um - mikrometrs
nm - nanometrs
kQ - kiloomi
C - kulons

@ - fi - potencials

mg - miligrams
g - grams

kg - kilograms
T - tonna



e 1024 gigabaiti = 1 TB (terabaits)
o 1024 terabaiti = 1 PT (petabaits)
Interneta atruma meérvienibas

Mervienibas, kadas izsaka interneta piesléguma atrumu, ir
o kilobiti sekundé (Kb/s)

o kilobaiti sekundé (KB/s), 1 kilobaits = 8 kilobiti

e Mmegabiti sekunde (Mb/s), 1 megabits = 1024 kilobiti

Pilnais vispargjai lietoSanai pienemto saisinajumu saraksts ir apskatams: Valsts valodas

centra majas lapa: https://vvc.gov.lv/advantagecms/export/docs/komisijas/saisinajumi.pdf
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10.pielikums

Attélu noformésana

OFrR NWPKMOIOTO®

Laiks (nosacitas vienibas)
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Att. 9.2. Specialie balsti

a) Nozaru, pareju balsts CY 6-5;
b) Krustojumu balsts AM-14.6;

¢) Nozaru balsts [IKb-4
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11. pielikums
Tabulu noformésana

5.1. tabula
Materialu izmaksu tame
< » 8 o <
~ 3 = = s 3 o
= Materiala nosaukums ¥~ S 2 S D
Z > = ,% S I&LIJ
= 0o S © Q

1 | Sadalne GSS (v.a.), 72 moduli, P43 gab. 1 140,83 | 140,83
2 | Sadalne SS1 (v.a.), 48 moduli, IP65 gab. 1 71,25 71,25
3 | Sadalne PAS1 (v.a.), 9 moduli, IP65 gab. 1 21,98 21,98
4 | Sadalne SS2 (v.a.), 24 moduli, IP40 gab. 1 8,57 8,57
5 | Sadalne AS (v.a.), 24 moduli, IP40 gab. 1 8,57 8,57
6 | Sadalne PAS2 (v.a.), 9 moduli, IP40 gab. 1 7,14 7,14
7 | Sadalne AAS (v.a.), 12 moduli, IP40 gab. 1 6,73 6,73
8 | Automatslédzis 3F, 6A, 415V, C likne gab. 20 13,19 263,80
9 | Automatslédzis 1F, 6A, 240V, B likne gab. 20 3,50 70,00
10 | Automatslédzis 1F, 16A, 240V, C likne gab. 18 2,55 4590
11 | Automatslédzis 3F, 10A, 415V, C likne gab. 3 10,45 31,35
12 | Automatslédzis 3F, 32A, 415V, C likne gab. 1 14,45 14,45
13 | Automatslédzis 1F, 6A, 12 ...60V, B likne gab. 3 4,49 13,47
14 | Automatslédzis 3F, 20A, 415V, C likne gab. 1 12,65 12,65
15 | Automatslédzis 3F, 25A, 415V, C likne gab. 1 12,65 12,65
16 | Automatslédzis 1F, 104, 240V, B likne gab. 3 2,78 8,34
17 | Automatslédzis 1F, 6A, 240V, C likne gab. 1 3,56 3,56
18 | Drosinatajs, 100A, 500V, gL lictosanas klase gab. 3 1,26 3,78
19 | Drosinatajs, 16A, 500V, gL lietosanas klase gab. 3 1,26 3,78
20 | Drosinatajs, 10A, 500V, gL lietosanas klase gab. 3 1,26 3,78
21 | Slodzes slédzis modularais 1F, 20A, 250V gab. 2 4,51 9,02
22 | Kabelis NYM-J 5x2,5mm? m 760 0,90 684,00
23 | Kabelis NYM-J 3x1,5mm? m 1262 0,39 492,18
24 | Kabelis NYM-J 3x2,5mm? m 878 0,56 491,68
25 | Kabelis NYM-J 5x4mm? m 184 2,06 379,04
26 | Kabelis AXPK 4x70 mm? m 74 4,81 355,94
27 | Kabelis NYM-J 4x6mm? m 109 2,14 233,26
28 | Kabelis NYM-J 5x6mm? m 31 1,98 61,38
29 | Kabelis NYM-J 4x1,5mm? m 94 0,57 53,58
30 | Kabelis NYM-O 4x1,5mm? m 32 0,57 18,24
31 | Gaismeklis LED, 54W, 240V, IP66 gab. 84 98,74 | 8294,16
32 | Gaismeklis LED, 80W, 240V, IP20 gab. 67 78,50 | 5259,50
33 | Gaismeklis LED, 33W, 240V, IP40 gab. 18 40,60 722,88
34 | Gaismeklis LED, 43W, 240V, IP20 gab. 12 49,98 599,76
35 | Gaismeklis LED, 84W, 240V, IP40 gab. 6 83,46 500,76
36 | Gaismeklis LED, 45W, 240V, IP20 gab. 7 50,20 351,40
37 | Gaismeklis LED, 41W, 240V, IP65 gab. 4 85,33 341,32
38 | Gaismeklis LED, 21W, 240V, IP66 gab. 5 45,93 229,65
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Ja tabula turpinas no ieprieks¢jas lapas, tad:

Turpinajums 5.1. tabula

X "g § Tg DD: S DD:
o Materiala nosaukums = N |8y mé w
Z 5 = | 58| 2§
S 0O S © O
39 | Gaismeklis LED, 30W, 240V, IP65 gab. 3 64,80 | 194,40
40 | Avar. gaismeklis ar LED spuldzi 8W, 240V, IP65 gab. 20 | 28,47 | 569,40
41 | Parnesajamais gaismeklis LED, 10W, 42V, IP54 gab. 5 27,48 137,40
42 | Sledzis (z.a.), 10A, 250V, IP44 gab. 7 3,55 24,85
43 | Sledzis (v.a.), 104, 250V, IP20 gab. 9 2,31 20,79
44 | Sledzis (v.a.), 104, 250V, IP55 gab. 3 3,39 10,17
45 | Grupu slédzis (v.a.), 104, 250V, IP20 gab. 2 2,31 4,62
46 | Grupu slédzis (v.a.), 104, 250V, IP55 gab. 1 4,12 4,12
47 | Rozete vienvietiga (v.a.), 1F, 16A, 42V, IP55 gab. 10 8,39 83,90
48 | Rozete divvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, IP55 gab. 13 6,12 79,56
49 | Rozete divvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, I1P20 gab. 16 2,80 44,80
50 | Rozete Cetrvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, I1P20 gab. 6 6,02 36,12
51 | Rozete vienvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, 1IP20 gab. 6 1,89 11,34
52 | Rozete vienvietiga (v.a.), 1F, 16A, 250V, IP55 gab. 1 2,98 2,98
53 | Pazeminosais transformators 1F, 230V/42V, 50VA gab. 1 24,55 24,55
54 | PazeminoSais transformators 1F, 230V/42V, 30VA gab. 1 21,28 21,28
55 | Sprieguma kontroles relejs 3F, 16A gab. 1 20,78 20,78
56 | Kontaktors 3F, 5,5 kW/400V, spole 230V, AC3 gab. 1 7,46 7,46
57 | Modulara signalspuldze sarkana 240V gab. 2 3,01 6,02
58 | Modulara signalspuldze zala 240V gab. 1 3,01 3,01
59 | Nozarkarba (v.a.), IP55 gab. 7 1,31 9,17
60 | Kabelu réne perforéta 150x50mm m 182 | 1,42 258,44
61 | Kabelu réne perforéta 50x50mm m 773 0,82 633,86
62 | PVC gofréta caurule d=20mm m 604 0,21 126,84
63 | PVC gofréta caurule d=16mm m 407 0,17 69,19
64 | PVC kabelu kanals 25x15mm m 26 0,26 6,76
65 | PVC kabelu kanals 32x15mm m 6 0,32 1,92
66 Elek:[ro_r‘non‘tﬁias .pied'erurfu%.komplekts (stiprinasanas kets. 1 | 661,16 | 661,16
izstradajumi, spailes, izolacijas lente u.c.)
67 | Mehanismi 114491
Kopa 240;13,1
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12. pielikums
Formulu noformésana

Summara aktiva slodzes jauda elektriskaja sist€éma ir atkariga no frekvences un to

nosaka péc 4.6. formulas [15, 97]
2 3
f f f
Pes (f) = Pssom - a0+a1—]c +a, T +a, T +.o ], (4.6)

kur

P, —summara aktiva slodzes jauda, kas atbilst nominalai frekvencei;

ao — koeficients, kas uzrada neatkarigu no frekvences slodzes dalu;
a1, a2, a3 — koeficienti, kas raksturo, kada slodzes dala ir atkariga no frekvences

pirmas, otras, tresas utt. pakapes.
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13. pielikums
Informacijas avotu saraksta piemeérs

INFORMACIJAS AVOTU SARAKSTS

Buka O., Volrats U. Pilsetbiivnieciba. — Riga: Zvaigzne, 1987. — 252 Ipp.
Strautmanis |. Pilsetas siluets un tas uztveres iespéjas. — Riga: Zinatne, 1979. — 22.
—23. Ipp.

Kaffrissen E., Stephanns M. Industrial robots and robotics. — Virginia: Reston
Publisching Company, 1984 — 396 pp.

Maranun A. A. Texnonozuss mawunocmpoenus. — Jlenunrpan: MammHoCTpOeHHE,
1985. - 521 c.

Holcmanis A. Divas pasazas./l Latvijas arhitektaira. — 1999. Nr. 22.— 8. — 12 .Ipp.
Strautmanis |. Pilsétas siluets un tas uztveres iespéjas.// Latvijas PSR pilsétu
arhitektiira. — Riga: Zinatne, 1979. — 22. — 23. Ipp.

Kaprans M. Padomju pieredzes (re)konstrukcija biografiskajos véstijumos:
Latvijas lokalas preses analize (1995-2005): Magistra darbs. Riga: LU SZF
Komunikacijas studijas nodala, 2006. — 10.-14. Ip.

Sprugaine, V. Dzimtes interakcija latviesu padomju kazu rituala diskursa: latviesu
padomju preses analize (1944/45-1986): Magistra darbs. Riga: LU SZF
Komunikacijas studiju nodala, 2007. — 44.—48. Ip.

Gaidamavica G. Vienpadsmit: dokumentala filma. Riga: autores izd., 2016.

Dd studio. Imants Ziedonis: biografisksmultimediju DVD. Riga: Dd studio, 2008.
Jaunkalns A. Datu bazes veidoSanas pamatprincipi: autora video lekcija. Riga:
PIKC RTK, autora izd., 2021.

Latvijas Republikas Ministru kabinets. Noteikumi Nr. 278 “Noteikumi par ietekmes
uz vidi novertejumu”. Latvijas Vestnesis, 1998, 7. aug., — 4. lpp.

National Institute of Mental Health. Clinical training in serious mental illness
(DHHS Publication No. ADM 90-1679). Washington, DC: U.S. Government
Printing Office, 2002., — 12 pp.

Rigas Tehniska universitate: Studiju organizacija un programmas. | Internets. —

http://www.rtu.lv/Stud menu/default.ntml — 05.01.2021.

Domburs, J. Cetrgades bilance — materiald un morala. | \nternets, “Delfi” versijas
—  http://www.delfi.Iv/news/comment/comment/article.php?id=15695449  —
06.10.2020.

SIA “Misu saimnieks”: Ugunsdrosibas instrukcija, UD — 012, 08.01.2019.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Profesionalas izglitibas kompetences centrs “Rigas Tehniska Koledza”: lekséjas
kartibas noteikumi, Nr.1-02/12, 06.06.2014.

Bubovics A. Elektriskas iekartas: lekciju konspekts. Kandava: PIKC RTK, 2021.
Jaunkalns A. Datu bazes: lekciju konspekts. Riga: PIKC RTK, 2021.

Zagorskis . Lokalie datortikli un to administrésana: lekciju konspekts.
Daugavpils: PIKC RTK, 2020.

Latvijas Nacionala arhiva Latvijas Valsts vestures arhivs: 7117.f. (K.Skalbes pers.
fonds), 1. apr., 20.1. (Sabiedrisko organizaciju, amatpersonu un kultiiras darbinieku
apsveikumi rakstnieka jubilejas), 1.-58. Ip.

Rakstniecibas un miuzikas muzejs: ValZza Kraslaviesa vestule Ojaram Vacietim

1966. g. 21. oktobri. KKS Tevz K35/3, 561501.
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14.pielikums
Grafiska pielikuma piemers
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15.pielikums
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16.pielikums
Studenta galvojuma veidlapa

STUDENTA GALVOJUMS

Ar savu parakstu apliecinu, ka kvalifikacijas darbs ir izstradats Profesionalas izglitibas
kompetences centra ,,Rigas Tehniska koledza” patstavigi, nav bijis iesniegts citai institiicijai

izvertéSanai, nav bijis pilna apjoma ieprieks publicéts.

Darba autors: (vards, uzvards, paraksts)
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17. pielikums
Darba veértéjuma lapa (darba pedgéja lapa)

Darbs aizstavets Valsts kvalifikacijas eksamena komisijas séde

20 .gada , protokola Nr.

Novertgjums

Valsts kvalifikacijas eksamena komisijas sekretars

(vards, uzvards, paraksts)
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18. pielikums
Kvalifikacijas darba vaditaja atsauksme

Profesionalas izglitibas kompetences centrs
"RIGAS TEHNISKA KOLEDZA”

Kvalifikacijas darba vaditaja
ATSAUKSME

Pirma Iimena augstakas profesionalas izglitibas studiju programma un kods

Kvalifikacija

Students

( vards, uzvards)

Kvalifikacijas darba téma
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Novertéjot kvalifikacijas darbu japievers uzmaniba:

grafiskas dalas kvalitatei;

aprekinu-apraksta dalas kvalitatei un valodai,

praktiskas (eksperimentalas) dalas kvalitatei;

kvalifikacijas darba izstradasanas patstavigumam un iniciativai;

studenta teorétiskajai un praktiskajai gatavibai risinat firmu un uznémumu konkrétus uzdevumus;
iespéjai kvalifikacijas darbu izmantot praktiski;

kvalifikacijas darba kopéjais vertéjums desmit ballu sistema.

NogokrkwbdpE

Kvalifikacijas darba kopg€jais vertejums desmit ballu sistema

Kvalifikacijas darba vaditajs

( vards, uzvards)

Darba vieta un ienemamais amats

20 g7 7 Paraksts
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19.pielikums
Kvalifikacijas darba recenzija

Profesionalas izglitibas kompetences centrs
"RIGAS TEHNISKA KOLEDZA”

ATLAUT AIZSTAVET
Direktora vietnieks studiju katedras/nodalas vaditajs(a):
un pétniecibas darba

J. Nipers (vards, uzvards)
20 g 7

( paraksts)
20 .g.” 9

Pirma ltmena augstakas profesionalas izglitibas studiju programma un kods

Kvalifikacija

Students

( vards, uzvards)

Kvalifikacijas darba recenzija
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1. kvalifikacijas darba atbilstiba temai,

2. katras nodalas raksturojums, ievérojot jaunako zinatnisko un razosanas tehnologiju izmantosanas
pakapi;

3. grafiskas dalas un aprakstosas dalas kvalitate;

4. kvalifikdcijas darba pozitivo ipasibu un trikumu uzskaite;

5. kvalifikacijas darba kopéjais vertejums desmit ballu sistema.

Jautajumi kvalifikacijas darba aizstaveSana

Kvalifikacijas darba vertéjums balles

Recenzents

(vards, uzvards)

Recenzenta darba vieta un ienemamais amats

Paraksts

20 g«
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20.pielikums
Kvalifikacijas darba prezentacijas veidoSanas vadlinijas

Kvalifikacijas darba prezentacija

Prezentacijas
veidoSanas vadlinijas

Tika sagatavotas KT katedra

Prezentacijas saturs

« Titula slaids
g + Darba miérkss un vzdevumi
3 £| - lzkidsts ar darba aktualitdtes pamatojmu un
et prakiiskds dalas apskatu
sg * Ekonomiska dala
+ Secnajumi|
.+ Tituls slalds + «Paldies par uzmanibu!»
« Attsides uz recenzenta jautdjumiem

Darba mérkis un
uzdevumi

Darba markis Ir aizstdvit darbu ar lespéjami
augstiko viddjumu

Darba uzdevumi =
+ sagatavot aizstdvéSanas prezenticiju un runu
saskanot tos ar darba vadiaju

+ sagatavoties darba aizstavédanal, neazmirstol par
apgérbu, runas stilu un kultlru

+ sagatavol atbildes uz recenzenta jautdjumiem
prezent® savu darbu lespéjami augstaka kvalitae

71

levads un saturs

Sis prezontacias veidodanas vadiingas i
veidotas ar mérki palidadt studentam darba
aizstdvésanas posmd. Vadiingas izstrddalas, ka
prezenticifas veldne sludentu darbu prezentédsnm

Viadlingu saturs

3. sladd ir rekomendéjosio studenta prezenticijas
pieturas punkl

4, shaids ir studenta prezentiicijas tula siaids

5. - 7. slaidos ir doti studenta prezenticijas cilu
slaidu, kam ir jablit prezentacijd. izskata paraugi

8. slaids ir studenta prezenticijas pamatdalas
nosiéguma siads

Paréjie Vadiiniju slasdi atbecds uz prezenldcijas
veidodanas un noformésanas prasibam

Darba nosaukums

Véards Uzvards
Darba vaditds: zin. grads Vards Uzvards

Veikta praktiska dala

* apliko ndvidulo
leguidijumu, pleméram,
aprékinus, grafsko
daju, zbavi, stkariba no
darba satura
neparspiléjol, slaldos
jaizmanto grafiskie
element|

levietopt grafiske dalu
japéarliecinas, ka
Informacija Ir saprotama
un saskatama

—




Secinajumi

* uzskaita galvenos secindjumus no darba
+ mutiski uzsver galvenas letas no secnumiem

* gecindjumus atfauts lasit tkal dalép, apiOkojot
galvenas pleturas punklus — vBlams vispar nelasit

darba autors vislabak zina savu darbu un prasmes
tipda prezentdcia ir veids, ka to paradil komisiai
un nodemonsatrdt lielo lequidilo darbu!

Spéja labi prezentdt sevi un savu darbu ir
atsléga ne tikai visaugstikajam vértéjumam,
bet ari talakai profesionalai izaugsmel!

Prezentacijas
veidoSanas vadlinijas

Prezentdcija tiek veidota, athilstodi notelkis darba

prezentacijas struktdrai etverot papiiduy
roekomendacijas prezenticijas un runas
gatavodana

tekstam slaidos jab0t kodofigam un konkrétam,
defin®am 18z8s, nevis piinos tetkumos

tekstam un attélem jab0t gramabski un stilistiskl
korektd iatviedu valoda

siadiem jabit noform@tiem vienotd RTK stla
tekstam jabat noteiktd izmérd, burtu st ar fabu
krdsu kontragiu

Ticiet vai né, bet fie NAV ladomati
plembn

Visl no Siem kuriozafiem novkeojumiem
Ir tikudl izmantati presenticiids.

Ao sbors teibe rrag wplled ime Syl Teli
e

AT T S b Lot Uk e
-

T A WOtAa G

tas prezentacijas
meérs

Prezentacijas
veidosanas vadlinijas

Naliatot bez vajadzibas daZidus animacijas
efaktus

nav labl ari, [a Ir tikal teksts - jalzmanto vizudlais
materidls - attéli, shémas, diagrammas, tabulas,
fotogrijas

slaidu skaits nav definéts, tas Asaskano ar
azstaveiana atiauto lalku,

72

Darba nosaukums

Paldies par uzmanibul

Vards Uzvards
Darba vaditys: 2in. grads Vards Uzvards

Burtu noforméjums
(Fonti)

Lietet Arial burty stilu

Burty lzmérs

+  pamatiekstam - viemaz 24
+ yirsrakstiem — vismaz 44

lzcolSana izmantod treknrakstu vai sfipraksiu,
daZddas ke@isas, ar labu kontrasiu, bet no
pasyitrommy

Neliotot tikai LIELOS BURTUS -~ TADUS TEKSTUS
IR GRUTAK LASIT

Pieci drosi veidi, ka
sabojat prezentaciju

Nevesdol acu kontaktu ar auditoryu

Lik! cilvikiom justies dumjierm, nezinaSiem
Stastit tikai faktus

Vadit garlaicigi — nefistot kermena valodu
Nesmasdit

Prezentacijas runa

runal nav Adubléas ar slaidos raksiito teksty

runai [Ab0t koordindtal ar ekriind raciimo

visu, ko vislas sacit, vispems vilams uzrakstit

runa [@Amégina vairdkas reizes, kamée l2dodas
tekodi, nelasot un neizmantojot sikvardinus, garads
pauzes pateikt iecerdto noteikiajd laika

rundt beivi, bet neizmantot lekaiSanu, lasiSanu
sufliéSanu, nesteigties

bt ar seju pret komisiju un awdtoriju
atjauto laiku zmantot pénba, bet nepdrkapt 1o

.



studiju programma

21.pielikums

Valsts kvalifikacijas darba vertejums

Valsts kvalifikacijas komisijas vértejums

Vertejums

Vards, uzvards Vaditaja | Recen- Komisijas locekla verteéjums E}aligais
x zenta Prezen- | Atbildes | Kopgjais vertgjums/
5 tacija uz jauta- Piezimes
= jumiem
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Komisijas locekla

20 .g. (13 2

( vards, uzvards, paraksts)

Aizpildito veidlapu janodod VKK sekretaram
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Metodiskie noradijumi kvalifikacijas darba izstradei un noformesanai

saskanoti

~

ar Profesionalas izglitibas kompetences centra "Rigas Tehniska koledza” direktoru

J. Rozenblatu

Studijas dalas vaditaja L. Klotina

[.Klotina 67087401

Metodiskie noradijumi kvalifikacijas darba izstradei un noforméSanai ir izstradati darba grupa:
V. Balikova, D. Bérzina, N. Breners
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