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Rigas Tehniskas koledZas
bibliotékas lietoSanas noteikumi

02.09.2024., Nr. 1.1.-2/13

[zdoti pamatojoties uz Bibliotéku likuma
21.panta otro daju

L. Visparigie jautajumi

Rigas Tehniskas koledZas (turpmak koledZa) bibliotekas lietosanas noteikumi (turpmak —

noteikumi) nosaka koledZas bibliotekas (turpmak — biblioteka):

I.1.  kartibu kada biblioteka registré un sniedz pakalpojumus personai, kas izmanto
bibliot€kas krajumus un sniegtos pakalpojumus (turpmak — lietotdjs);

1.2, lietotdja tiesibas, pienakumus un atbildibu;

1.3.  datortehnikas izmanto$anas kartibu.

Biblioteka bez atlidzibas uz patapinajuma pamata nodod lietotajam gramatu vai citu informacijas
resursu lietoSanai ar nosacjumu, bibliotekas noteiktaja termina atdot to paSu patapinato gramatu
vai citu informacijas resursu. Sada karta nodibinatds tiesiskas attiecibas uzskatamas par
patapindjuma ligumu.

Patapinajuma priek$mets 3o iek$gjo noteikumu izpratné ir gramata vai cits informacijas resurss —
iespieddarbs, audio vai video materials, vai elektronisks izdevums. Patapindjuma priek$mets ir
koledZas Tpasums un to var izmantot 3ajos iek$€jos noteikumos noteiktais lietotajs.

Bibliotékas lieto$anas noteikumi pieejami KoledZas Bibliotekas telpas un Koledzas timek]vietné:
https://rtk.1v/Iv/par-mums/biblioteka/.

IL Lietotaja registréSanas kartiba

Bibliotekas lietotajus iedala:
5.1. pastavigs lietotdjs — koledZas izglitojamais, akadémiskais un vispargjais persondls;
5.2. cits lietotajs — cita fiziska persona.

Registréjoties koledzas biblioteka, lietotdjs uzrada audzekna vai studenta apliecibu, darbinieka
apliecibu (turpmak — aplieciba) vai personu apliecino$u dokumentu.

Lietotdjs iepazistas ar noteikumiem un bibliotekas lietotdja registracijas karté (1. pielikums) ar
savu parakstu apliecina noteikumu ievéro$anu un izpildi.




10.

11.

12.

13,

14.

15.

16

17

18.

19,

20.

21.

Bibliotekars, registré lietotdja datus bibliotekas lietotaju elektroniskaja datu baze.

Biblioteka ir tiesiga lietotdja kontaktinformaciju (elektroniskais pasts un talruna numurs)
izmantot sazinai par bibliotgkas resursu lietosanu vai pakalpojuma izmantoSanu.

Personas datu apstrades meérkis ir koledzas bibliotekas sniegto pakalpojumu nodrosina$ana un
izpilde lasitajiem, atbilstodi Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktajam prasibam.

Bibliotekars neizpauZ citai personai iegiitos lietotaja datus un aizsarga tos atbilsto$i koledza
noteiktajam fizisko personu datu apstrades prasibam.

Bibliotekars registrétam lietotajiem izsniedz identifikacijas numuru.

Bibliotekas lietotaju elektroniskaja datu bazé registréts lietotdjs ir tiesigs lietot koledzas
bibliotekas krajumus un sniegtos pakalpojumus atbilstosi §iem noteikumiem un citiem koledzas
iekS€jiem normativajiem aktiem.

ApmeklI€jot koledZas biblioteku, lietotajs bibliotekdram uzrada apliecibu un nosauc
identifikacijas numuru.

Ja lietotdjs ir nodevis visus bibliotekas 1zdevumus, ir eksmatrikuléts, atskaitits no profesionalas

izglitibas programmas apguves vai partraucis darba attiecibas ar koledZu un divus gadus nav
apmeklgjis biblioteku, bibliotekars dz&$ vina datus bibliotekas lietotaju elektroniskaja datu baze.

III.  Lietotdja apkalpoSanas kartiba

. Bibliotéka lietotajiem sniedz $adus bezmaksas pamatpakalpojumus:

16.1.  lietotdja registracija;

162 gramatas vai cita informacijas resursa lieto$ana lasitava;

16.3. gramatas vai cita informacijas resursa izsniegdana lidznemsanai uz patapinajuma pamata;
16.4. datora, interneta, visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu vai citu iekartu un

aprikojuma lietosana;
16.5.  bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu snieg8ana;

16.6. lietotaja konsulté$ana un macibas par bibliotekas kragjumiem un citiem informacijas
resursiem, informacijas meklé$anas sistémam, elektroniskajiem katalogiem;
16.7. elektroniska kataloga datubazes ”Mana bibliotéka” lietogana.

. Bibliotekas maksas pakalpojumi ir noteikti koledzas sniegto maksas pakalpojumu cenradi.
Lietotajs atbild par kopiju izgatavo3anu saskana ar Autortiesibu likuma noteiktajam prasibam.
Pastavigam lietotdjam pieejami visi koledZas bibliotekas pamatpakalpojumi.

Citam lietotdjam nav pieejams o noteikumu 16.3.apakSpunkta minétais bibliotekas
pamatpakalpojums.

Lietotajam lidznems3anai neizsniedz:

21.1. uzzinu izdevumus;

21.2. periodiskos izdevumus;

21.3, gramatu pédgjos eksemplarus;

21.4.  informacijas resursu, kas ieziméts ar lasTtavas uzlimi;

21.5.  kvalifikacijas darbus;

21.6. vienas gramatas vai cita informacijas resursa vairakus eksemplarus.
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24.
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Lietotdjam Iidznem3anai vienlaikus izsniedz ne vairak ka 3 dailliteratiiras iespieddarbu izdevumu
vienibas.

Gramatas vai cita informacijas resursa izsnieg§anu un sanemsanu bibliotekars registrg bibliotekas
lietotaju elektroniskaja datu baze.

KoledZas bibliotekd sanemto gramatu vai citu informacijas resursu lietotdjs nodod lidz
noteiktajam terminam.

Macibu gramatas, kas sanemts uz patapinajuma pamata, lietosanas termin3 ir kartéjais macibu
gads; nozaru literatiiras, dailliteratiiras vai cita informacijas resursa, kas sanemts uz patapindjuma
pamata, lieto$anas termin$ ir 15 dienas.

Ja izsniegto gramatu vai citu informacijas resursu nav pieprasijis cits registréts lietotajs, terminu
var pagarinat koledZas biblioteka vai attalinati, zvanot pa talruni 67081422, vai rakstot uz
elektroniska pasta adresi biblioteka@kertk.lv.

Terminu var pagarinat ne vairak ka trs reizes. Sanemot elektronisku pieprasijumu, apliecindjums
termina pagarinajumam ir apstiprino$a atbilde elektroniska veida.

Jalidz noteiktajam terminam lietotajs nav atdevis sanemto gramatu vai informacijas resursu, citu
gramatu vai informacijas resursu lidznemsanai neizsniedz.

Bibliotekars lietotajam par termina neievérosanu var:

29.1.  izteikt bridinajumu (mutiski vai elektroniski, nosiitot uz lietotaja elektronisko pastu);

29.2. liegt sanemt So noteikumu 16.3.apakSpunktd minéto koledZas bibliotékas
pamatpakalpojumu, ja sanemti tiTs bridindgjumi un lietotajs turpina neievérot terminus.
Par liegumu koledZas bibliotekas vaditajs rakstiski informé koledZas direktoru.

Bibliotekars bibliotekas lietotaju elektroniskaja datu bazé izdara atzimi par lictotajam pieméroto
bridindjumu vai liegumu sanemt gramatu vai citu informacijas resursu lidznem3anai.

Lietotajs, gramatu vai citu informacijas resursu var rezervét koledzas biblioteka vai attalinati,
zvanot pa talruni 67081422, vai rakstot uz elektroniska pasta adresi biblioteka@kertk.lv.

Lietotajam rezervéta gramata jasanem ne vélak ka 3 darba dienu laika. Ja lietotajs vienas nedélas
laika rezervéto gramatu nav izpémis, bibliotekars rezervaciju atcel.

IV.  Lietotaja tiesibas, pienakumi un atbildiba

Lietotaja tiesibas:

33.1.  sanemt savlaicigu un kvalitativu koledZas bibliotekas pamatpakalpojumu vai maksas
pakalpojumu;

33.2. lietot un sapemt informaciju par koledZas bibliotékas krdjumiem un informacijas
resursiem;

33.3. lietot publiski pieejamo datortehniku, interneta pieslégumu, visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus, citas iekartas un aprikojumu;
33.4.  iesniegt koledZas bibliotékas vaditajam priekslikumus darba uzlabo$anai.

Lietotaja pienakumi:
34.1.  informét bibliotekaru par izmainam lietotaja registracijas datos ne vélak ka 5 darba dienu
laika no izmainu ra$anas dienas;




35.

36.

3.

38.

39.

40.

41.

34.2. neiznest arpus koledZas bibliotekas gramatu vai citu informacijas resursu, kura
sanemsana nav registréta bibliotékas lietotaju elektroniskaja datu bazg;

34.3.  saudzet koledzas bibliotekas krajuma esodds gramatas un citus informacijas resursus,
neizdarit tajos atzimes, svitrojumus, locfjumus vai citus bojajumus;

344. inform& bibliotekdru par grimata vai cita informacijas resursa pamanitajiem
bojajumiem;

34.5.  leverot gramatas vai cita informacijas resursa nodoSanas terminu, ja nepiecie$ams, to
pagarinat;

34.6. aizvietot pazaudétu vai sabojatu gramatu vai citu informacijas resursu ar identisku vai
jaunu izdevumu, iesniedzot rakstisku zinojumu koledZas direktoram. Aizvietojamas
gramatas vai cita informacijas resursa nosaukumu vai saturu norada bibliotekars;

34.7.  ieverot Autortiesibu likumu, kopgjot vai skenéjot koledZas bibliotekas krajuma esosu
gramatu vai citu informacijas resursu;

34.8. ieverot vispar&jos uzvedibas noteikumus, taja skaitd koledzas bibliotekas telpas
neatrasties virsdrébés, neveikt darbibas, kas var biit traucgjosas citiem apmekl&tajiem vai
koledzas bibliotekas nodarbinatajiem;

34.9.  nelietot koledZas bibliotekas telpas partikas produktus vai dzérienus;

34.10. nebojat koledZas bibliotekas inventaru, par konstatétajiem bojajumiem nekavéjoties
informét bibliotekaru;

34.11. pastavigais lietotajs nodot koledZas biblioteka sanemto gramatu vai citu informacijas
resursu kart€ja macibu gada beigas, ka ari, ja:

34.11.1.  ja audzekni vai studentu izslédz no koledZas:
34.11.2.  ar koledZas nodarbinato izbeidz darba tiesiskas attiecibas.
Noteikumu 34.11.1. un 34.11.2.apak3puntd noteiktajos gadijumos izglitojamais vai koledZas

nodarbinatais nodrosina, ka apgaitas lapa tiek veikta atzime par saistibu izpildi ar koledZas
biblioteku.

Lietotaju, kur§ neievéro Sos ieksgjos noteikumus, traucé citiem apmeklétajiem vai koledzas
bibliotekas nodarbinatajiem, var izraidit no koledzas bibliotékas telpam.

Lietotdjam, par $o iek$&jo noteikumu atkartotu neievérosanu var aizliegt izmantot bibliotekas
pakalpojumus uz laiku 1idz diviem méne$iem un bibliotékas vaditdjs par to rakstiski informé
koledzas direktoru.

V. Koledzas bibliotekas datortehnikas izmanto$anas kirtiba

Bibliotékas lietotdjiem ir tiesibas izmantot bibliotékas brivpieejas datorus un internetu bez
maksas.

Datoru izmantoSanas laiks lasitava ir 3 (tris) astronomiskas stundas; ja lietotdjs vélas turpinat
darbu un dators nav nepiecieSams citam lictotajam, vins var turpinat darbu lidz bibliotekara
talakajiem noradijumiem.

Pirms darba uzsakSanas ar datoru bibliotekars lietotaju, kuram nav koledZas izsniegta
lietotajvarda un paroles, registré bibliotekas datorlietotdju elektroniskaja datu bazé un pieskir
pagaidu pieeju datoram.

Lietotaja tiesibas:

41.1.  lietot datortehniku tikai noraditajiem mérkiem — macibam, studijam vai p&tniecibai;

41.2.  izmantot tikai tas programmas, kas nodotas lietotaja riciba;

41.3.  e-informacijas resursus un autorizétas datu bazes atlauts izmantot tikai saskana ar to
lietoSanas noteikumiem, nekomercialiem mérkiem un ievérojot Autortiesibu likuma
noteiktos autordarbu izmanto3anas noteikumus:



41.4.

izdrukat dokumentus saskana ar apstiprinato maksas pakalpojumu cenradi.

42. Lietotaja pienakumi:

42.1.
422,

42.3.

42.4.
42.5.

42.6.

rlipéties par datu dro$ibu;

nekavgjoties inform@&t bibliotekaru par datorvirusu, programmas klidim vai
datortehnikas bojdjumiem;

datubazes izmantot tikai macibam, studijam vai pétniecibai;

ieverot darba drosibas, elektrodrosibas un ugunsdrosibas noteikumus;

partraukt darbu ar datortehniku 15 miniites pirms koledZas bibliotekas darba laika
beigam;

beidzot darbu ar datortehniku, aizvért visas lietotds programmas un sakartot darba vietu.

43. Lietotajam aizliegts:

43.1.
43.2.

43.3.
43.4.
43.5.
43.6.

43.7.
43.8.
43.9.

pieklat datortikla vai darbstacijas resursiem, izmantojot cita lietotaja rekvizitus;
izmantot savus informacijas nesgjus (telefonu, USB atminas kartes, USB argjos cietos
diskus un lidziga rakstura ierices) datu ierakstisanai;

patvaligi parvietot, pieslégt vai atslégt dazadas argjas iekartas;

kopét, labot vai dz@st jebkurus citu lietotdju raditos failus, kopigot mapes:;

lejupieladét un izmantot ar autortiesibam saistitas datnes;

veikt jebkada veida instalacijas (programmas, spéles u.c.), neatlauti kopét datnes vai
programmnodro$indjumu;

mainit datoru konfiguraciju vai uzstadit programmas

atrasties pie datora virsdrébés, smérét vai bojat datortehniku;

trokSnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai ka citadi, traucét citu
lietotaju vai koledzas bibliotekas darbinieku darbu.

44. Izmantojot internetu, lietotdgjam jaievéro visparpienemtie etikas principi, aizliegts apmeklét
interneta vietnes, kuru apliiko$ana nav paredzéta sabiedriskas vietas (pieméram, pornografiska
vai uz vardarbibu vérsta satura vietnes).

45. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas un jasakarto darba vieta.

46. Biblioteka neatbild par datortehnikas lietotaja saglabato datnu drogibu un konfidencialitati, tas
tiek dz&stas bez bridinajuma.

47. Bibliotekaram ir tiesibas partraukt lietotaja darbu, programmatiras problémsitudciju un
datortehnikas tehnisku bojajumu gadijuma.
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Pielikums
02.09.2024. iek$&jiem noteikumiem Nr.1.1.-2/13
“Rigas Tehniskas koledzas bibliotékas lietosanas noteikumi”

Rigas Tehniskas koledzZas bibliotekas
lietotaja registracijas karte

Rigas Tehniskas koledzas bibliotekas
LIETOTAJA REGISTRACIJAS KARTE

LIETOTAJA identifikacijas Nr.

UZVARDS

VARDS

lesniedzot savus datus, es piekritu, ka dati tiek apstradati un
uzglabati Rigas Tehniskas koledZas bibliotékas noteiktajam datu
apstrades nolukam, péc sakotngjas datu apstrades laika perioda,
kas ir noteikts koledZas bibliotékas lieto§anas noteikumos.

Esmu informéts par tiesibam pieprasit personas datus papildinat,
izlabot vai dzést, iznemot gadijumus, kad personas datu glabasana
pamatota ar koledZas bibliotékas tieSo uzdevumu izpildi un
nodro$inasanu.

Ar Rigas Tehniskas koledzas bibliotékas lieto§anas noteikumiem
iepazinos un appemos tos ievérot un izpildit.

Datums

Paraksts




