
Atalgojums: 1900 EUR pirms nodokļu nomaksas
Darba modelis: Hibrīda
Darba laiks: Pilna slodze
Darba vieta: airBaltic birojs
Atvērtās pozīcijas: 1

Pievienojies airBaltic kā Lidojumu
vadības dokumentācijas speciālists/-e
Lidojumu vadības dokumentācijas speciālista/-es amats sniedz iespēju būt tieši iesaistītam/-ai
aviācijas dokumentācijas apritē un atbalstīt lidojumu operāciju nepārtrauktību. Šajā amatā
būtiska ir precizitāte, analītiska pieeja un cieša sadarbība ar da�ādām nodaļām. Ikdiena ritēs
dinamiskā vidē, kur varēsi attīstīt savas prasmes un paplašināt zināšanas par aviācijas
procesiem. airBaltic piedāvā ne tikai profesionālās izaugsmes iespējas, bet arī ceļošanas
priekšrocības, atbalstu labbūtībai un līdzsvaru starp darbu un privāto dzīvi.

Uzturēt uzņēmuma digitālās dokumentācijas pārvaldības sistēmu
Sniegt atbalstu uzņēmuma darbiniekiem iekšējās dokumentācijas izstrādē, rediģēšanā un publicēšanā
Uzraudzīt ar lidojumiem saistītās regulatīvās izmaiņas un to integrēšanu uzņēmuma dokumentācijā
Sazināties ar lidmašīnu ra�otāju dokumentācijas piegādātājiem un pārvaldīt dokumentācijas abonēšanas pakalpojumus
Uzturēt lidojumu digitalizēto bibliotēku

Mēs Tev uzticēsim

Vidējā izglītība, pārējās nepieciešamās prasmes nodrošināsim apmācību procesā
Izcilas datorsprasmes un Microsoft Office zināšanas
Spēcīgas organizatoriskās prasmes, uzmanība detaļām un augsta precizitāte
Labas komunikācijas prasmes latviešu un angļu valodā (gan mutiski, gan rakstiski)
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